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1. REKISTEROITYMINEN OUNETIIN

OUNET

LT

Trekistentedy

Ounetin kdytto edellyttaa rekisterditymista. Jos sinulla ei
ole kayttajatunnuksia, tunnusten tekeminen tapahtuu seu-
raavasti.

1. Mene osoitteeseen www.ounet.fi. Aloitussivulla kayttaja voi
valita kielen, milla han haluaa Ounetia kayttaa. Valitse "Rekiste-
réidy”.

2. Tayta tiedot rekisterdintilomakkeeseen. Puhelinnumerossa pitaa
olla maatunnus (+358...). Anna kaytossa oleva sahképostiosoi-
te, koska saat sahkopostitse salasanasi. Sahkopostiosoite toimii
kayttajatunnuksena.Valitse "Hyvaksyn kaytté ehdot.

3. Valitse lopuksi “Tallenna muutokset’. Jos jokin pakollinen kentta
on jaanyt tayttamatta, nakyy kentta punaisella kehystettyna ja
“Ila merkittyna. Tayta puuttuvat kentat ja valitse uudestaan "Tal-
lenna muutokset”.

Ohjelma vastaa, etta tilin rekisteréinti onnistuil Salasana on lahe-
tetty antamaasi sahkopostiosoitteeseen. Sahkopostiosoitteesta
l6ytyy kirjautumistunnuksesi.

4. Mene osoitteeseen www.ounet fi ja sydta sahkodpostiosoitteesi
ja saamasi salasana ja "Kirjaudu sisaan”. Halutessaan kaytta-
ja voi valita, etta salasana muistetaan, jolloin kayttajatunnus ja
salasana ovat selaimen muistissa kun kayttaja tulee aloitussivulle
uudelleen. Muistin saa halutessaan tyhjennettya tyhjentamalla
selaimen valimuistin. Jos kayttaja on unohtanut salasanansa, voi-
daan se palauttaa kayttajan sahképostiin aloitussivun "Unohtuiko
salasana?’-toiminnon avulla.



2 TILINAKYMA

Ounetissa on tileja, tileilla on kohteita (kiinteist6ja) ja kohteilla on kayttijia. Henkiloille voidaan
antaa eritasoisia kayttooikeuksia eri tileille ja eri kohteisiin.

Esimerkkikuva tilinakymasta

TILIT o=

AT - ik 2

G T

Kun kirjaudut Ounetiin, tulee nayttéon tilinakyma, jos sinulla on
enemman kuin yksi tili. Tilinakymassa nakyvat kaikki tilit, joihin si-
nulla on kayttoéoikeus. Tilinakyméassa nakyy tilien nimet seka tileilla
olevien halytysten maarat. Vihrea kolmio kertoo, etta halytyksia ei
ole. Punainen, etta halytyksia on. Keltainen kolmio kertoo, etta ha-
lytysta ei ole kuitattu mutta halytys on poistunut, koska halytyksen
syy on poistunut. Naet myos, onko tililla sinulle Iahetettyja lukemat-
tomia viesteja.
Jos sinulla on vain yksi tili, paaset tilinakymaan klikkaamalla tilin
nimea.
3. Voit muokata omia tietojasi tilinakymassa olevan toimintopai-
nikkeen kautta. Samasta paikasta voit myos lisata itsellesi uusia
Taoiminn Ounet-tileja. Huom! Ennen kuin paaset kayttamaan tilia, sinun
pitaa ostaa tai aktivoida tarvittavat palvelut. Jotta voit aktivoida
palvelut kohteisiin, sinulla tulee olla sopimus Ounetin kaytésta
Kayttajatiedot Oumanin kanssa. Ota yhteys Oumanin myyntiin, jos haluat tehda
sopimuksen Ounetin kaytosta.
4. Kun olet siirtynyt tilille, saat nakyville tilin perustiedot. Nakymaéasta

Kirjaudu ulos padasee siirtymaan tilien hallintaan (ks. Luku 2.3. Siirtyminen tilita

toiselle s. 7).

Lisaa tili

2.1UUDEN TILIN PERUSTAMINEN

1.  Valitse Toiminnot - > "Lisaa tili".

2. Annatilille kuvaava nimi. Taydenna omistajatiedot ja yrityksen
tiedot. Tallenna tiedot.

3. Ounetissa nakyy perustettu tili. Naet, onko tililla aktiivisia haly-

-
tyksia. Vihrea kolmio kertoo, etta halytyksia ei ole. Punainen, etta
halytyksia on.
i ___ &

4. Tili pitaa aktivoida ostamalla tarvittavat palvelut (ks. s. 52). So-
pimus Ounetin kayttamisesta tulee tehda Oumanin kanssa. Ota
yhteys Oumanin myyntiin.

- =



2.2 TILIN TIEDOT

S0 Tilim tisdat Tapaktimat

Tilndallinta ¥
Tilim tindat

Tilin nime Aslakasdenn
Tilis ID 1ET0RIIT
Luanbpdivg 1511307 15331
Tila ok
Tilin Lyyppet Halintatil

m}

1. Voit tarkastella sen tilin tietoja, johon olet kirjautunut.
2. Tilin tiedot nakymassa nakyy seuraavat tiedot:

tilin tunnus 1D

milloin tili on luotu

tilin tila

tilin tyyppi

——n Klikkaamalla keltaista vaakapalkkia, saat lisatietoja tilista

kuka tilin omistaa

omistajan yhteystiedot (nimi, puhelinnumero, email)

yrityksen tiedot (nimi, osoite, puhelinnumero, fax, emai, id-tunnus, toimi-
ala ja henkildiden lukumaara)

3. Voit muokata tilin tietoja siirtymalla Toiminnot - Muokkaa-painikkeen
kautta tilitietojen muokkaustilaan.
2.2.1Tilin omistajan vaihtaminen

Tilin haltija on laht6kohtaisesti henkil6, joka on perustanut tilin. Tilin haltijalla on tilin toimintoihin
suurimmat kayttooikeudet. Tilin haltija voi luovuttaa tilin hallinnan toiselle tilin kayttajille.

Tilin haltija voidaan vaihtaa tilinhallinnassa "Tilin tiedot”-nakymasta

"Toiminnot » Muokkaa”-painikkeen kautta. Tilin tietoikkunassa on pai-

nike, jolla voidaan vaihtaa tilin omistajaa. Tilin haltijan tulee ennestaan
s e = olla tilin kayttaja.




2.3 SIIRTYMINEN TILILTA TOISELLE

Jos sinulla on useita Ounet-tileja, voit siirtya tililta toiselle sulkematta Ounetia. Siirtyminen tililta
toiselle tapahtuu seuraavasti:

Asetukset Klikkaa "Asetukset”.
Valitse "Vaihda tilia".

Toiminnot = Valitse tili.

2.4 TILIN TAPAHTUMAT

Tilin tapahtumat loytyvat "Tapahtumat vililehdelta. Voit tarkastella tapahtumia ja "suodattaa”
nikymda. Voit valita, padivitetaankoé nakymaa automaattisesti. Voit halutessasi tulostaa tai tal-
lentaa tapahtumalokin.

Tilin tiedot  Tapahtumat

Ak alena Kol Altaso  Tapahjumaryhmd  Tapahiuma Wigstl Arva  Kiytaja
?I IE,':J_“E_!-‘. Kayilaa :-::-:I-I: iutiminen Kayitdja Lonnroth Radl kirpaatunug uios Mesaan-Emnntersion F:-:!r-mu
?(JIE';!F::I Kanytiaja Kirjaudu Tiliin Kirpatidu Mesaani-Kisinterstol r::\l:__m?l
vlQ 1. Voit 'suodattaa’ tapahtumalokia
—
- voit valita, minka tiedon mukaan tapahtumia suodatetaan
| A _—
b 2. Tapahtumalokissa nakyy seuraavat tiedot sarakkeittain koottuna:
Naytettivi loki: de
Vieiien IE « Aikaleima: Nayttaa tapahtuman aikaleiman
T + Kohde: Nayttaa tapahtuman kohteen
Tapahtumaryhméa e Alitaso: Nayttaa tapahtuman alitsason, mikali se liittyy kohtee-
seen lisattyyn alitasoon
Kaytiaga =

» Tapahtumaryhma voi olla kayttaja tai jarjestelma. Tama erottelee

Tapahhamat ajais; kayttajien tekemat tapahtumat jarjestelmatason tapahtumista

A
e Tapahtuma: Tapahtuman otsikko
e e Viesti: Tarkempi kuvaus tapahtumasta
. » Arvo: Nayttaa arvon, jos sellainen liittyy tapahtumaan, esim. ase-
tusarvon muutos
Q - Kayttaja: Nayttaa kayttajan, joka on suorittanut tapahtuman
Tyhjenna Sulpe

Voit valita paivitetadankod nakyméa automaattisesti.
Toiminnot
Voit tulostaa tapahtumalokin.

Ala paivita nakymaa automaattisesti

Voit ladata tiedoston omalle pc:lle. Tiedosto on csv-formaatissa. Tie-

Tulosta ] . .
dostoa voi tarkastella esim. excel-ohjelmalla.

Lataa




3. KOHTEET

Jos navigointipuu on lukittu,
naytossa nakyvat kaikki paa-
jarjestelmat.

Padjarjestelmiin kuuluvat
Kohteet, Kayttdjat ja Tilien -
hallinta. Liikuttamalla hiirta Kohteet
yla-alasuunnaassa saat vuo-
roin esille Kohteet ja vuoroin

Kayttajat. v Kaikki kohteet
Klikkaamalla "Kohteet” ku-
vaketta siirrytain kohteiden —

hallintaan. Klikkaamalla tilin nimea paaset

tilinhallintaan
Jos olet tilinhallinta nakymassa, klik-
kaa "Tilinhallinta” » Paaset vaihta-
maan nakymaa.
||I {4,

Jos navigointipuuta ei ole lukittu,
nakyy valittu paajarjestelma, koh-
de tai kayttaja tekstina poikittain
naytén vasemmassa reunassa.
Klikkaamalla tekstikenttaa paa-
set vaihtamaan paajarjestelmas,
kayttajia ja kohteita.

Tilinhallinta ¥

Kailkli kohteet

Kohteet

Kayttajat TN

Ne Ounetin kdyttajit, joilla on Ounetin tilissa riittavat kayttooi-
keudet, voivat luoda tilille uusia kohteita ja poistaa vanhoja koh-
teita tai siirtaa kohteen omistuksen toiselle. Uusi kohde voidaan
luoda "Kaikki kohteet”-tasolla, "Tiedot"-valilehdella.

3.TUUDEN KOHTEEN TEKEMINEN ILMAN VALMISTA MALLIPOHJAA

Uudelle kohteelle lisatain kaikki kohteen vaatimat tiedot, minka jalkeen kohde voidaan tallentaa.
Tamaéan jalkeen kohteeseen voidaan alkaa lisiamaan muuta sisaltoa.

Tiedot Kaaviot Tapahtumat Halytykset Laitteet Trendit Kalenteri Raportit Palvelut

Muokkaa
Lisaa kohde 9

Lisaa uusi kohde mallista

1. Valitse kohteiden hallinnasta "Tiedot"-valilehti.
Valitse "“Toiminnot”.

3. Valitse "Lisaa kohde’, jos kaytettavissa ei ole mitaan valmista mal-
lipohjaa. Jos olet perustanut aikaisemmin kohteita ja olet tallenta-
nut kohteen mallipohjaksi, voit perustaa kohteen mallista. Toinen
vaihtoehto on valita navigointipuusta "Kaikki kohteet” ja hiiren
kakkospainikkeella valitse “Lisaa kohde".



4. Tayta kohteen perustiedot, laskutustiedot seka kohteen tyyppitie-
dot ja tallenna.

Kohteen nimi: esim. AsOy Voimanpesa

Positio: Yksilollinen tunniste kohteelle, jos on useita samankaltai-
sia kohteita. Esim. A1. 7. Kohteen position tulee olla jokaisella koh-
teella yksiléllinen. Samalla tililla ei saa olla useita kohteita samalla
positiolla.

Kuva: Voit lisata kohteen kuvan. Valitse tiedosto, josta kuva lada-
taan.

Yhteyshenkil6(t): Kohteen yhteyshenkilé valitaan kohteen kaytta-
jista

Kohteen maantieteellista sijaintia kuvaavat kentat
Aikavyohyke: Suomessa (UTC+2:00) Helsinki, ...)

Puhelinnumero: laita maatunnus puhelinnumeron eteen. Esim.
+3581234567890

Kohteen osoitetiedot: katuosoite, postitoimipaikka, postinumero
Laskutusosoite: Tayta kentat tai valitse "Kopioi tilin laskutus-
osoite”, jolloin ohjelma kopioi edella tilille maaritetyt tiedot lasku-
tusosoitekenttiin.

Ostetut palvelut laskutetaan tilin koontilaskulla: Maarittaa, mi-
ten ostetut palvelut nakyvat laskussa.

5. Jos jokin pakollinen kentta on jaanyt tayttamatta ilmestyy punai-
nen tahti pakollisen kentan peraan.

3.2 MALLIPOHJAN TEKEMINEN OLEMASSA OLEVASTA KOHTEESTA

| B W] B Curnt = 8
T T

1 Visrrwr weesod [T Zins i

Faxetts Oy O tde

Olemassa olevasta kohteesta voidaan tehda malli, jota voidaan kayttaa
esimerkiksi varmuuskopiona kaytossa olevasta kohteesta.

Malli voidaan luoda navigointipuussa painamalla "hiiren kakkospaini-
ketta” kohteen nimen kohdalta. Valitsemalla "Luo malli”, luodaan tilin
mallikirjastoon malli kohteesta.

Mallikirjastoon ~ voidaan siirtya valitsemalla  navigointipuussa
"Kohdemallit’-valinta. Mallia voidaan Toiminnot - Muokkaa -painikkei-
den kautta lisata uusi kohde tai se voidaan vieda tiedostoon tai malli
voidaan myos poistaa.

Thedot Kaavigt Tapahtumat Hahtykset Laittest Trendit Kalenterl Raportit P

Eohdemalin niqvd
Kiinteite Oy B-tabe S o ¥ B
1|
|
Muokkaa kohdemallia Vie malli Muokkaa Poista malli
Vie malli tiedostoon tiedostoon laiteasetuksia
Luo kohde



3.3 KOHTEEN OMISTUSOIKEUDEN SIIRTAMINEN TOISELLE TILILLE

Ehieei & - . Kok Fhech
Kahieen nimi

Kaluroito

. sl Haupuiki
= Kiinteistd Oy B-talg
- - Lizad unris alil
: Li=A.

Ly mass

Samra kohtewn omehrosdome, @

@ Kohteen siirto-

‘-*' kuvake

Siirra kohteen omistajuus

Lisaa tilin nimi tai ID

Tilin 1D 1879048384

Siirra kohteen omistajuus

Tili 770
Tilin nimi Isdanndinti

Sailyta kalenterissa kohteeseen
salytakalent
isatyt tehtavat

u
Yhteyshenkilst E)s(:;wple

=

Oletko aivan varma, ettd haluat
siirtaé kohteen omistajuuden?

B | Kylld

10

Ounetiin perustetun kohteen omistusoikeus voidaan halut-
taessa siirtaa toiselle tilille. Kohteen omistusoikeuden siirto
tarkoittaa sita, etti kohde siirretaan kokonaisuudessaan
toiselle tilille.

Kohteen siirto aloitetaan valitsemalla "Kaikki kohteet”.
Klikkaa siirrettavan kohteen nimen paalla hiiren kakkos-
painiketta ja valitse "Siirra kohteen omistusoikeus”.
Toinen vaihtoehto on valita "Tiedot’-valilehdella Toiminnot
> Muokkaa ja valita sielta siirrettava kohde klikkaamalla
"kohteen siirto’-kuvaketta.

Jotta kohde voidaan siirtaa toiselle tilille, tu-
lee tietaa toisen tilin nimi tai tilin ID. Tilin nimen
ja ID:n nakee vastaanottavan tilin tilinhallinnasta.

Tilinhallinta” l6ytyy  vasemmalta navigointipuusta.
Kopioi  tilin  ID-numero.  Numeron voi lahettaa
esim. sahkopostitse  henkilélle, joka on luovutta-

massa  kohdetta. Nain valtytaan Kkirjoitusvirheelta.

3. Tilia siirrettaessa tulee my6s valita yhteyshenkil®, joka vas-

taanottaa kohteen toiselle tilille. Vain ja ainoastaan tama
henkil® voi kayda hyvaksymassa kohteen siirron.



3.4 KOHTEEN OMISTUSOIKEUDEN VASTAANOTTAMINEN

ity 14 o3 Lo o g

=i I R

"__1
(=

Kohteen luovuttaja on aloittanut kohteen siirron. Han on
antanut sen tilin ID-osoitteen, johon kohde halutaan siirtaa.
Molempien osapuolien pitad hyvaksya kohteen siirto. Luo-
vuttaja on jo hyvaksynyt kohteen siirron. Tassda kohteen
vastaanottaja hyvaksyy kohteen omistusoikeuden.

: TILIT =3

g Asiaiascemen ', 5
q

. Isanndin Finy
P Croabecd 0 0 120536

ACopint stabus: Ok

Aecount bype Halintalil @

Show perading lege] Tarsfers

1. Kohde nakyy sen tilin jarjestelmatasolla, jolle siirto tapahtuu. Koh-
teen siirrosta tulee tieto myos siséisena viestina. Klikkaa hiirella
kohta "Show pending target transfer” ('"Keskeneriinen kohteen
siirto’).

iy [@-laks redh Sy i

2. Valitse "Hyvaksy" keskeneraisen kohteen siirron ja paina OK. Tieto
hyvaksymisesta lahetetaan luovuttavalle tilille sisaisena viestina.

3. Tayta kohteen laskutustiedot. Voit kopioida tilin laskutusosoitteen
tai voit tayttaa laskutustiedot. Valitse lopuksi OK.

4. Kohde I6ytyy navigointipuusta "Kohteet"-kohdasta.

5. Jos kohteessa ei ole ostettuna palveluita, tulee ne ostaa kohtee-
seen kohteen palvelut-véalilehden kautta. Jotta voit aktivoida palve-
lut kohteisiin, sinulla tulee olla sopimus Ounetin kaytdsta Oumanin
kanssa. Ota yhteys Oumanin myyntiin, jos haluat tehda sopimuksen
Ounetin kaytosta.

6. Jarjestelma lahettaa tiedot suoritetusta kohteen omistusoikeuden
siirrosta siséisena viestina (katso viestit valilehti).

1



4. KAYTTAJAT

Jos navigointipuuta ei
ole lukittu, nakyy valittu
padjarjestelmd, kohde tai
kayttaja tekstina poikit-
tain nayton vasemmassa
reunassa. Klikkaamal-
la tekstikenttaa paaset
vaihtamaan paajarjestel-
maa, kayttajia ja kohteita.

Kayttajat

FanyTiajal

Kayttajat

Jos navigointipuu on lukittu nakyvat
kaikki paajarjestelmat. Klikkaamal-
la “Kayttajat” kuvaketta siirrytaan
kayttajien hallintaan.

Tilinhallinta ¥

Kaohteet

Kayusjat |

Klikkaamalla tekstikenttaa paa-
set vaihtamaan paajarjestelmaa,
kayttajia ja kohteita.

4.1 KAYTTAJAN TIEDOT

"Toiminnot"-valinta » muokkaa

Klikkaamalla palkkia nakyville
lisatietoja. Klikkaamaal uudes-
taan palkkia saat piilotettua
lisatiedot.
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Ounetissa on kolme padjarjestelmaa: Kayttijat, Kohteet ja
Tilinhallinta.
Jos olet kohteet nakymassa, voit siirtya Kohteet-nakymasta

Kayttajat-nakymdan liikuttamalla hiirta kuva-alueella ja
valitsemalla "Kayttajat”.

"Kayttajat” paajarjestelma sisiltaa kaikki kayttdjien ylla-
pitoon ja valvontaan liittyvat toiminnot. Ne Ounetin kaytta-
jat, joilla on Ounetin tilissa riittavat kayttéoikeudet, voivat
luoda tilille uusia kayttajia ja poistaa seka muokata vanho-
ja kayttajia.

Uusi kayttaja voidaan luoda "Kayttajat"-tasolla, "Tiedot"-vali-
lehdella. Uuden kayttajan voi lisata Toiminnot » Muokkaa ja uu-
delleen Toiminnot - Lisaa uusi kayttaja valinnan kautta.

Kayttajien poistaminen tapahtuu samasta nakymasta. Kayt-
tajan voi poistaa, kun on laittanut ensin muokkaustilan paal-
le "Toiminnot’-painikkeen kautta. Poistaminen tapahtuu
"Roskakori’-kuvaketta painamalla.

Ounetissa on tileja, tileilla on kohteita (kiinteistoja) ja kohteilla on
kayttajia. Henkildille voidaan antaa eritasoisia kayttooikeuksia
eri tileille ja eri kohteisiin. Voit muokata kayttajatietoja ja lisata
uusia kayttajia.

Jokaiselle kayttajalle on henkildkohtaiset nakymat: tiedot, paasy-
oikeudet, viestit, kalenteri ja tehtavat.

Eri kayttajilla on eritasoisia kdyttooikeuksia. Jos sinulla on

riittavat kayttooikeudet

» Voit tarkastella ja muokata kayttajatietojasi

» Voit lisata uusia kayttdjia tilille

» Voit lisita olemassa olevia Ounet-kayttdjia tilille

« Voit maarittaa kohdekohtaisesti, minka tasoiset oikeu-
det annat kayttajalle

-

e,

%4

ID on henkildkohtainen tunnus. Kun henkilélle annetaan kayt-
tooikeus uudelle tilille, kayttdoikeus annetaan ID-tunnuksen tai
sahkoépostiosoitteen avulla.

Vinkki. Voit kopioida ID-tunnuksen ja lisata tunnuksen sahképos-
tiviestiin, jos sinun tarvitsee antaa ID-tunnus tilinhaltijalle. Nain
valtyt kirjoitusvirheilta.



4.1.1 Uuden kayttajan lisaaminen tilille

1. Jos haluat lisata uusia kayttajia, aktivoi "Kayttajat”.
Klikkaa hiirella "Toiminnot”» "Muokkaa”.

3. Klikkaa muokkasutilassa uudelleen "Toiminnot”-painiketta.Jos
kayttaja ei ole jo rekisterditynyt Ounetiin (hanella ei ole kaytta-
jatunnusta), valitse "Lisaa uusi kayttaja".

e 7

. @ 4. Voit paattaa, minka tasoisia kayttoéoikeuksia haluat antaa kayt-
tajalle tiliin seka tililla oleviin kohteisiin ja kohteiden alitasoihin.
Kayttoéoikeudet ovat henkildkohtaiset ja niita voidaan poik-

v keuttaa jokaiselle kayttajalle erikseen. Kayttdoikeustasoja on 4
= erilaista:
ey T1on jarjestelmatason oikeus, jonka ominaisuuksiin ei tavallinen kayt-

taja vaikuttamaan

T2 on tilitason oikeus, jotka maarittavat millaiset oikeudet kayttajalla
on tilitason toimintoihin

T3 on kohdetason oikeus, joka maaritaa millaiset oikeudet kayttajalla
on tililla oleviin kohteisiin

R —

Sp—
" T4 on alitason oikeus, joka maarittaa millaiset oikeudet kayttajalla on
= kohteiden alla oleviin alitasoihin
it e - Omavalintainen: voit valita itse, mihin nakymiin kayttajalla on kaytto-
Postiia oikeus: Jos kayttajalla ei ole nakymaan lainkaan oikeuksia, ei kayttaja
paase kayttamaan toimintoa lainkaan. Jos kayttajalla on vain katselu-
oikeus, ei han paase kayttamaan muokkaustoimintoja.
= Ouman tarjoaa joukon valmiita malleja, joissa on valittu oletetta-
- @ vasti sopivat oikeudet tietyille kayttajaryhmille. Vaikka oikeudet
) valittaisiin mallista, voi niita poikkeuttaa omalla valinnalla my6-
oy hemmin.
Tilitaso: Kohde/alitaso:
rage *Tilin yllapitaja * Kohteen urakoitsija
*Tilin huolto * Kohteen huolto+
* Tilin kayttaja * Kohteen huolto
* Ei kayttooikeutta * Kohteen kayttaja
* Kohteen katselija
* Ei kayttooikeutta

5. Kun uusi henkilé kirjautuu Ounetiin, sahkdpostiosoite toimii kayt-
tajatunnuksena. Salasana lahetetaan annettuun sahképostiosoit-
teeseen. Kayttaja voi halutessaan vaihtaa sahkopostiosoitetta.

6. Valitse lopuksi “Tallenna muutokset” . Jos kaikki pakolliset ken-
tat on taytetty, Ounet antaa tiedon "Kayttdjan tietojen tallen-
taminen onnistui”. (Pakollisen kentat nakyvat punaisella reuna-
viivalla, kun kentta aktivoidaan.)

4.1.2 Olemassa olevan Ounet-kayttajan lisaaminen tilille

I}

2

A esrsting e (=] Jos haluat lisata kayttajia, jotka ovat jo rekisterdityneet Ounetiin,
valitse aluksi "Kayttdjat’ ja klikkaa hiirella "Toiminnot + Muokkaa’ ja
uudestaan muokkaatilassa "Toiminnot"-painiketta (ks. kohdat 1ja 2 kap-
paleessa 4.1.1).

KayUdatuerus b sahkipos

7. Valitse "Lisad olemassa oleva kayttaja’.

, 8. Syota kayttajalta saamasi ID-tunnus tai kayttajan sahképosti-
osoite ja valitse, minkatasoiset tilin ja kohteiden kayttéoikeuden

luovutat kayttajalle. Ohjelma lahettaa kayttajalle sahkoposti-

viestin, jossa kerrotaan, etta hanelle on annettu tilin kayttéoikeus.

9. Kun kayttaja kirjautuu Ounetiin, han voi hyvaksya (Accept mem-
bership) tai hylata tilin kayttéoikeuden (Cancel membership).

13



4.2 KAYTTAJAN KAYTTOOIKEUDET

Tiedot Kayttooikeudet Viestit Kalenteri

Asetukset

Kohde

Ounet EH-Net Demo

Kayttajalla voi olla eritasoisia kayttooikeuksia eri koh-
teisiin. Kayttooikeudet- nakymassa naet, mihin kohteisiin
kayttajalla on kayttooikeudet. Kun valitset "Nayta oikeu-
det”, voit tarkastella, minka tasoiset oikeudet henkilolla on

? Toiminnot ~

Nayta oikeudet

kohteeseen.

« Valitse kidyttaja ja katso, mihin kohteisiin henkil6lla on

kayttooikeus

» Jos sinulla on riittavat kayttooikeudet voit muokata

kayttijien paasy-/kayttooikeuksia.

4.2 1. Kayttajan paasyoikeuksien muokkaaminen

®

® |

N

|

1. Valitse kayttaja, jonka kayttooikeuksia haluat muokata.

Valitse "Toiminnot” » "Muokkaa”

Valitse, minhin kohteeseen koidistuvia kayttéoikeuksia

B haluat muokata.

4. Valitse, mita mallia kaytetaan kayttooikeuksissa

Omavalintainen
Yllapitaja
Paakayttaja
Assistentti

Kayttaja

5. Voit erikseen viela rivikohtaisesti muuttaa kayttéoikeuksia.

6. Valitse lopuksi "Tallenna muutokset”.

Kayttajan kayttooikeuksien poistaminen:

Valitse kohde ja poista kyseiselta henkilélta kaikki paasyoikeusva-

linnat.

14



4.3 KAYTTAJAN VIESTIT
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"Viestit” —-nakymassa voit lahettda tilin kayttdjille sisdisia
viesteja ja/tai sahkopostiviesteja.

Huom! Ounet voi lahettad sahkopostiviesteja, mutta ei vas-
taanottaa niita.

4.3.1 Viestien kasittely

4.3.2. Luo uusi viesti

Voit suodattaa, mita ndytetain viestit-kentassa. Valittava-
na on kaikki viestit, saapuneet viestit, lahetetyt viestit tai
keskeneriiset.

Saapuneet viestit:

1

2.

Lukemattomat viestit nakyvat lihavoituina.

Voit poistaa viesteja Saapuneet kansiosta valitsemalla ensin mita
haluat poistaa (Kaikki, Ei mitaan, Lukemattomat vai Luetut ja valit-
semalla sen jalkeen poista.

Valitse viesti: Jos viesti koskee sinulle osoitettua tehtavaa, voit
hyvaksya tai hylata tehtavan. Viesti valittyy sisaisena viestina
henkil6lle, joka on sinulle osoittanut kyseisen tehtavan.

Voit lahettaa sahkopostiviesteja ja tai sisdisia viesteja tilin
kayttajille.

Valitse, lahetetaanko viesti sahkdpostina vai sisdisena vies-
tind, ja luokitteletko viestin tarkeaksi

Jos valitsit sisdinen viesti, lisaa vastaanottajat klikkaamalla
nimen edessa olevaa ruutua

Jos valitset sahkoposti, kirjoita ilmestyvaan tyhjaan kenttaan
sahkopostiosoite.

kun olet kirjoittanut aiheen ja viestin, valitse laheta.

15



4.4 KAYTTAJAN KALENTERI

"Kalenteri” -nakymassa voit katsella merkittyja tehtavia ja
muistutuksia. Jokaisella kayttajalla on henkilékohtainen ka-
lenteri. Voit lisata kalenteriin tehtavia ja muistilappuja (no-

tes).

Kalenterissa nakyy, mita tehtavia (tasks) sinulle on maa-

ratty tai mita muistutuksia (notes) sinulle on.
- Kalenterissa on valittavissa piivid- tai viikkonakyma

- voit valita ndytettavan ajankohdan kalenterista
- saat kalenterin esille klikkaamalla paivamaara kenttaa

- voit siirtyd nikymasta toiseen nuolindppaimilla

Tanaan < S

- Jos kayttdjista on muodostettu kiyttijaryhmia (user groups), na-
kyy Ounetissa lisdksi kdyttdjaryhman kalenteri

4.4 1. Uuden tehtavan tai muistutuksen lisaiaminen kalenterinakymassa

Bl e

4.4 2. Tehtavan tai muistutuksen

16

Valitse kayttaja, kenelle haluat lisata tehtavan

Maalaa hiirella kalenterista, jokin alue, talléin avautuu “Luo uusi’-
ikkuna, jonka avulla voit lisata tehtavia tai huomautuksia kalen-
teriin.

Kirjoita otsake ja halutessasi kuvaus tehtavasta tai muistutuk-
sesta. Valitse aloitus- ja lopetusaika seka tapahtuman tyyppi.

Jos lisaat tehtavan, voit maarittaa tehtavan kiireellisyyden (nor-
maali/kiireellinen) - jos otat tehtavan muistutuksen kayttoon,
tulee muistutus henkilékohtaiseen sahképostiin.

muokkaaminen tai poistaminen

Klikkaa hiiren kakkospainikkeella muokattavaa tehtavaa tai
muistutusta ja valitse: "Muokkaa”. Voit myés hyvaksya sinulle
kohdennetun tehtavan.

Klikkaa hiiren kakkospainikkeella poistettavaa tehtavaa ja
valitse:"Poista”. Toinen tapa poistaa tehtava tai muistutus on
klikata hiirella poistettavan tehtavan tai muistutuksen oikeassa
ylakulmassa olevaa "ruksia”. Ounet pyytaa varmistusta, haluatko
poistaa valitun tapahtuman. Vastaa kylla.



4.5 KAYTTAJAN TEHTAVAT

[ ———— ey P Enre Uter 2 Enasie [P, 14 2076 G000 09 FL S PO [Rl——r o # ¥

"Tehtavat” —-nakymassa voit luoda uusia tehtavia, tarkastel-
la olemassa olevia tehtavia ja hyvaksya tehtavia.

- valitse, mita naytetaan: Nykyiset tehtavat, Valmiit tehta-
vat, Itse luodut tehtavat, valitun kayttdjan luomat tehta-
vat vai kaikki tehtavat

- Tehtavat voi jarjestella eri kriteereiden perusteella aak-
kosjarjestykseen:

Aakkosittain aiheen mukaan

Kuka on luonut tehtavan

Kenelle tehtava on kohdennettu
Kohde
- Alitaso

- Prioriteetti: Kiireellinen, Ei kiireellinen

s prars sty g et - Aloitus- tai lopetusaika
Ao - Tila: Ei aloitettu, Kaynnissa, Odottamassa, Valmis
P Olet katselutilassa
- 2z | Olet muokkaustilassa
i = Kun olet muokkaustilassa, voit:
— = : 4 | lisata uusia tehtavia
ey

& muokata tehtavaa

v hyvaksya tehtavin
= =

W poistaa tehtavan

17



4.6 KAYTTAJARYHMAT

<
Kayttajaryhmat £

Kayttajat
Kayttdjaryhmat ovat henkil6kohtaisia. Voit perustaa kayttaja-
ryhmia ja lisata tai poistaa kayttdjia ryhmasta.

« Voit lahettaa ryhméakohtaisia viesteja (ks. s. 15).

Voit muodostaa kayttijista ryvhmia seuraavasti:

- Valitse "Kayttajat’ > "Kayttajaryhmat’

- Valitse tiedot valilehdella "Toiminnot” - "Uusi’

« Annaryhmalle nimi ja ryhman kuvaus seka valitse "Lisaa jasen”

- Klikkaa hiirella henkildn nimen edessa olevaa laatikkoa ja valitse
lopuksi "OK".

Voit lisata kayttijia kayttajaryhmaan tai poistaa jasenia ryhmasta seuraavasti:

Valitse "Kayttajat’ > "Kayttajaryhmat’ > Valitse ryhma, jonka ko-
s _ — koonpanoa haluat muuttaa
' - Valitse tiedot valilehdella "Toiminnot” >"Muokkaa’
- Klikkaa roskakoria nimen jajess4, jos haluat poistaa jasenen
- Valitse "Lisaa jasen”, jos haluat lisata jasenen ryhmaan.
- Valitse lopuksi "Tallenna muutokset”.

- Valitse "Kayttajat’ - "Kayttajaryhmat’

- Klikkaa roskakoria ryhman nimen jajessa, jos haluat poistaa kayt-
tajaryhman.

- - Valitse "kyna”, jos haluat muokata kayttajaryhmaa.

- Valitse, lahetetaankd viesti sahkopostiin vai Ounetin sisdisena
AT T viestina

«  voit merkata viestin tarkeaksi.

- voit lisata lisaa vastaanottajia.

Fyhral

e D
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4.7 TIIMIT

Dy e L3 TRy

Tiimi koostuu yhdesta tai useammasta kayttajasta. Tiimit
ovat tilikohtaisia ja tililla voi olla useita tiimeja. Tiimeja
kaytetaan kohteesta tulevan halytyksen reitityksessa.

Kun uusi kohde luodaan, kaikki halytykset reititetaan 24/7
oletuksena "Default”-tiimille. "Default”-tiimi luodaan auto-
maattisesti kun tili luodaan ja sen jasenena on tilin omista-
ja (vastaanottaa hilytykset 24/7 SMS:na ja sahkoépostina).
Jokaisella tiimilla on oma Tiedot, Kayttooikeudet, Viestit ja
Kalenterinakyma.

"Tiedot'-nakymassa nakyy tiimin jasenet. Yhteystiedot kohdasta
nakee, kuka tiimin jasenista on paivystysvuorossa. Lisaksi naky-
masta [6ytyy kohteet, joihin tiimi on osoitettu. Voit lisata tai poistaa
tiimin jasenia klikkaamalla "“Toiminnot” » "Muokkaa”.
"Kayttooikeudet'-nakymassa naet ne kohteet, joissa tiimia voi-
daan kayttaa halytysten reitityksessa. Voit lisata tai poistaa koh-
teita klikkaamalla "Toiminnot - Muokkaa’-painikkeita.
"Viestit'-nakymassa voit lahettaa viestin tiimin jasenille tai muille
tilin kayttajille..

"Kalenteri'-nakymassa voit tarkastella tiimin paivystysohjelmaa.
Voit muokata paivystysohjelmia klikkaamalla "kyna"-painiketta (ks.
472).

4.71 Uuden tiimin perustaminen

- Valitse kayttajienhallinnassa "Tiimit”

Asetukset | - Klikkaa "Tiedot"-nakymassa "Toeiminnot”-painiketta

- Valitse "Uusi”

- Tiimille tulee maarittaa nimi ja kuvaus

- Kayttajien lisaaminen tapahtuu valitsemalla "Lisaa jasen”

Muokkaustila pois paalta . Tiimin "Kayttéoikeudet” valilehdella voit lisata tiimille kayt-

Uusi tooikeuden tilillla oleviin kohteisiin. Tiimia kaytetaan kohteen
halytysten reitityksessa.

+  Kohteet lisataan valitsemalla “Lisaa kohteita”. Naytossa
nakyy kaikki tilin kohteet. Kohde valitaan klikkaamalla koh-
teen edessa olevaa ruutua ja klikkaa "Tallenna’”.
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4.72 Tiimin kalenteri

Tiimeja kaytetddn kohteesta tulevan hdlytyksen reiti-
tyksessa. Ounetin halytyksen reititys jakaantuu kahteen
osaan: kohteessa oleva reititysohjelma (halytysryhman ha-
lytykset reititetaan halutulle tiimille) ja tiimin sisdinen pai-
vystysohjelma (halytys reititetain oikeille henkildille tiimin
sisdlla halutulla tavalla).

4.72.1 Default-tiimi

"Default”’-tiimi luodaan automaattisesti kun tili luodaan.
"Default”-tiimin jisenena on oletuksena tilin omistaja (vas-
taanottaa halytykset 24/7 SMS:na ja sahkoépostina). Kun
uusi kohde luodaan, kaikki hilytykset reititetaan 24/7 ole-
tuksena "Default”-tiimille.

4.72.2 Tiimin kalenterin perusohjelman muokkaaminen

_ Kun tiimi perustetaan Ounet tekee oletuksena kalenterioh-
= : (2)  jelman, jossa kaikki tiimin jasenet paivystavat 24/7. Voit
@_ muokata kalenterin perusohjelmaa seuraavasti:

=y 1. Valitse tiimi, jonka kalenteria haluat muokata.
e b— .ﬁ';‘
Klikkaa Muokkaa-painiketta.

3. Ounetissa on oletuksena, etta tiimilla sama ohjelma (Paiva 1) tois-
tuu joka paiva. Muokkaa ensimmaisen paivan ohjelmaa valitsemal-
la "Muokkaa’. Huomaa, etta ensimmainen paiva on tama paiva. Jos
teet viikko-kalenterin eli 7 paivan kalenterin huomaa, etta ensim-
mainen paiva ei valttamatta ole maanantai.

e T P sty

e @

4. Kaksoisklikkaa hiirella paivystavaa tiimia tai vaihtoehtoisesti klik-
kaa hiirella paivystajapalkkia ja valitse sitten "Muokkaa tapahtu-
maa’, niin avautuu tiimin tapahtuman konfigurointi ikkuna. Voit ka-
ventaa paivystyspalkkia pitamalla hiirta pohjassa).
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Aikavali, jonka henkil6(t) paivystaa: Anna aloitus- ja lopetusaika

Vastaanottajat: Halytyksen aktivoituessa valitetaan halytys
tassa maaritetyille paakayttajille. Oletuksena halytys valitetaan
kaikille tiimin jasenille. Poista ne valinnat, jotka eivat paivysta ylla
annettuna ajanjaksona.

Klikkaa "Lisda kayttaja’ jos haluat lisata tiimiin uusia jasenia.

"Toistot’-valinnalla maaritetaan, montako kertaa halytys lahete-
taan. Jos toistoksi on asetettu 2 ja kierrosten valinen viive on 10
minuuttia, lahetetaan halytys uudelleen varsinaisille jasenille 10
minuutin kuluttua ensimmaisesta valityksesta, mikali halytysta ei
siihen mennessa ole kuitattu.

Vaihtoehtoiset kayttajit: Kun halytys on valitetty varsinaisille
jasenille ylla maariteltyjen asetusten mukaisesti, ja jos sita ei vie-
lakaan ole kuitattu, lahetetaan halytys maaritetyille vaihtoehtoisil-
le kayttajille (varajasen).

Klikkaa "Lisaa kierros’ lisataksesi vaihtoehtoisia kayttajia. Va-
rajasenille maaritetaan samat lahetysasetukset kuin varsinaisille
jasenille.

Valitse lopuksi "Tallenna muutokset”.

Toisen tapahtuman lisaaminen samalle paivalle

maalaa hiiren avulla aikajanalle uusi tapahtuma, jolloin avautuu
ikkuna, josta paaset suoraan syéttamaan tapahtuman tietoja

Aseta alkamispaiva ja lisaa kayttajat. Valitse kayttaja ja valitse
lisaksi, valitetaanko tieto halytykseseta sms-viestina vai sahko-
postiviestina.

Kun ensimmainen paiva on valmis, valitse "Lisaa paiva’, jos haluat,
etta eri viilkonpaivina on erilainen paivystysohjelma.
KKun Toistuva reititys -ohjelma on valmis, valitse "Tallenna’.

Jos haluat tehda etukateen toisenlaisen "Toistuvan reititysohjel-
man’, klikkaa "Lisaa reititysryhma"-kuvaketta | 4= |.

Valitse "Toistuva reititys” ja aseta aloituspaiva. Tee reititysohjel-
ma ja tallenna.
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4.7.3.3 Tiimin poikkeusreititystapahtuma (poikkeuskalenteri)

Muokkaa tai poista kalenteriohjelmia

22

Tiedot  Viestit  Halenteri Asetuksel

Tiimilla on kahdenlaisia paivystysohjelmia: toistuva reiti-
tys (perusohjelma) ja poikkeusreititys. Toistuvaa reititys-
ohjelma noudatetaan kunnes poikkeusreititys astuu voimaan.
Poikkeusreitityksella tehdaan tilapaisia muutoksia paivystys-
kiertoon halutulle ajankohdalle (esim. jouluaatto, lomat jne).
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1. Tiimin paivystysohjelma luodaan "Kalenteri’ —-nakymassa klikkaa-

malla "muokkaa’-painiketta &

2. Tiimikalenterin muokkaustilassa valitse “Lisda reititysryhma’

Valitse "Poikkeusreititys.
Anna poikkeusreititykselle aloitus- ja lopetuspaiva.

Kalenteriin tulee jokaiselle poikkeustapahtuman paivalle oma pai-
vakohtaisesti ohjelmoitava aikajana. Huom! Paivystystiimin ka-
lenterissa ei voi olla ajanjaksoa, jolloin ei ole valittu yhtaan
henkil6a paivystajaksi. (ts. kalenterissa jokaiselle paivalle tulee
asettaa tapahtumia klo 00:00 - 23:59).

6. Tee jokaiselle poikkeuspaivalle reititysohjelma ja tallenna. Naet
tehdyt reititysohjelmat. Kun ohjelma on valmis, klikkaa "Tallenna”.

7. Kun reititysohjelmat ovat valmiit, poistu muokkaustilasta .

Doy i

L

- Valitse "Kayttajat” - 'Tiimit" -Valitse Kalenterit-valilehdella
"Muokkaa’

+  Valitse, mita ohjelmaa haluat muokata.

+Jos haluat poistaa reititysohjelman kokonaan valitse reititysohjel-
man nimen perassa oleva roskakori.

+Jos haluat poistaa reitityksesta vain tietyn paivan, siirry reitityk-
sen muokkaustilaan. Klikkaa roskakoria sen paivan edesta, jonka
haluat poistaa.

+  Tee haluamasi muutokset ja valitse lopuksi “Tallenna".




5. KOHTEIDEN HALLINTA

Kun olet kirjautunut Ounetiin ja valinnut tilin, paaset tarkastelemaan, mita kohteita (kiinteistoja)
tililla on.
KOHTEET:

Ounet yhdistaa eri paikkakunnilla olevat kiinteistdt samaan ndkymaan. Valitse aluksi kohde, jota haluat tarkastella.
Valitse se valilehti, jota asiaa haluat tarkastella. Kohteet-nakymassa on seuraavat valilehdet:

Tiedot - Kohteen tiedot
1. Valitse ensin navigointi- - Kohteen paivakirja, kohteeseen kohdennetut tehtavat ja kalenteri
puusta kohde/kiinteisto, . Kohteen liitetiedostot
jota haluat tarkastella.
Kaaviot - Graafinen nakyma4, johon voidaan linkittaa dynaamisesti paivittyvia

2. Valitse se valilehti, jota asi-

prosessipisteita.
aa haluat tarkastella.

Taustakuvana voi olla prosessikaavio, pohjapiirros, piirretty kuva ym.
Voidaan nayttaa mittaustietoja, asetusarvoja, ohjauksia, halytyksia ym.
Samassa kohteessa voi olla useita prosessikuvia.

Tapahtumat -  Kuka teki, mita teki, milloin
Hakutoiminto ja hakutulosten lajittelu.
Tapahtumalokin voi tallentaa omalle tietokoneelle ja tulostaa.

Kaytto- - Kenella kayttooikeus kohteeseen
oikeudet - minkalaiset kayttooikeudet kayttajilla on kohteeseen
kayttooikeuksien antaminen tilin jasenille tai toiselle tilille.

www.m.ounet.fi Halytykset - Aktiiviset halytykset, halytyshistoria
Halytysryhmat, reititysohjelmat
Voit kuitata halytykset
Laitteet - Laitteen lisdaminen
" ! h Laitteiden pistetunnukset, tilat ja osoitetiedot
Kohteet , - Laitteen kommunikointitapa (Modbus), yhteydentila ja kuuluvuus-
b 4 halytykset.
Kaikki kolteet - Laitepisteille on oma valilehti

v Kailcki kohteet

Trendit Voit lisata uusia trendiryhmia tai muokata ryhmia
Voit tarkastella trendeja tai tallentaa trendin csv-tiedostona.
Kalenteri - Kohteeseen liittyvat tehtavat, paivakirja, ja muistilaput (notes)

Kalenterissa paiva- ja viikkonakyma

Jos haluat ylla olevan né-

kyman jatkuvasti nakyviin Raportit +  Voit luoda oman raportin tai kayttaa valmista mallia
lukitse navigaatiopuu, klik-
kaamalla lukon kuvaa.
Toinen vaihtoehto on,etta
kohde nakyy vasemmassa
laidassa tekstimuodossa. Palvelut - Kohteen aktiiviset palvelut ja kaytosta poistetut palvelut

Tunti-, paiva-, viikko-, kuukausi- ja vuosiraportit

Kaikki kohteet

Palveluiden ostaminen
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5.1 TIEDOT

Kohteet ' \

Il Y, ;
Kaikki kohteet EI

OUNET Asiakasdemo

Klikkaamalla keltaista palkkia saat
vuoroin esiin/vuoroin piiloon lisatie-
toja kohteesta. Tallaisia tietoja ovat
esim. laskutustiedot.

\.-"
Kohteet

Kaikki kohieet

w [Kailkki kohteet

Valitse kohde ja sitten "Tiedot"-vililehti. "Tiedot” -naky-
mastd ndet kohteen perustiedot sekd kohteen liittyvat pai-
vakirjamerkinnit, tehtdvit ja kalenterimerkinnat. Klikkaa-
malla "Paivdkirja”, "Paivakirja-" tai "Tehtavat’-painiketta
siirryt "Kalenteri”-vililehdelle, jossa voit muokata olemassa
olevia merkintéja. Kun valitset "Muokkaa liitetiedostoja”,
voit joko muokata olemassa olevia liitetiedostoja tai lisata

kohteeseen uusia liitetiedostoja.
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Kohteen tietoja voit muokata valitsemalla "Toiminnot” » "Muok-
kaa". Avautuvassa dialogissa voit muokata kohteen tietoja ja
lisata kohteen kuvan, joka nakyy “Tiedot” -nakymassa. Lisaksi
voit maarittaa laskutustiedot ja tarkastella kohteeseen liittyvia
prosesseja. Prosessi lisataan kohdassa "Toiminnot”» "Lisaa
kohteelle alitaso”.

1. Voit lisata kohteen kuvan tiedostosta klikkaamalla "Valitse tiedos-
to”. Kuvan poisto tapahtuu klikkaamalla roskakorin kuvaa.

2. Klikkaa painiketta, niin naet kohteen yhteyshenkilén. Kohteen
yhteyshenkild voi olla myés tiimi. Talloin “Kohteen tiedot” -sivulla
nakyy aina sen henkilon tiedot, joka on vuorossa oleva paivystaja
tiimin paivystysohjelman mukaisesti.

3. Jos kohteen laskutusosoite on sama kuin tilin laskutusosoite, valit-
se "Kopioi tilin laskutusosoite”. Jos sinulla on useita kohteita ja
haluat kaikkien niiden palvelut laskutettavan sinulta samalla las-
kulla, valitse "Ostetut palvelut laskutetaan tilin koontilaskulla”

4. Voit lisata kohteeseen halutessasi useita prosesseja (alitasoja).
Prosessit nakyvat navigointipuussa uutena tasona kohteen ala-
puolella. Jos haluat tehda samaan kohteeseen useita prosesseja,
valitse "Lisaa kohteelle alitaso”. Tallenna.

Siirry "Kaikki kohteet” -tasolle.
Valitse " Tiedot"-valilehdella "Toiminnot” » "Muokkaa”

ﬁ Voit muokata kohteen tietoja.
oy Voit poistaa kohteen
a
= Voit siirtaa kohteen omistajuuden toiselle tilille (syota tilin
ID tunnus tai tilin nimi.
& Voit luoda kohteesta mallin: Jos sinulla on useita saman-
tyyppisia kohteita, voit luoda mallin kohteesta. Tehdyn

mallin avulla voit helposti kopioida valmiin kohteen uudek-
si kohteeksi.



5.2 PALVELUT
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Jotta paaset kayttamaan kohdetta, tulee kohteen palve-
lut aktivoida. "Palvelut”’-nakyméassa naet ne palvelut, jot-
ka ovat saatavana kohteeseesi. Aktivoiduista palveluista
lahetetdidn lasku kohteelle maaritettyyn laskutusosoittee-
seen (ks. 5.1).

1. Valitse "Toiminot”» "Osta” .

Palveiun nim| Alcituspahva Lopatuspard

Kofiimert vl

Hettvahomo - Kayttd 10 11 2014 B A v @ Lisaa erescakndin

Shakompensointi isapahneiu -

Kaytia Lisaa oaskon

Aktivoi haluamasi palvelu. Valitse "Lisaa ostoskoriin”.

3. Valitse "Palvelut”.
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4. Maksun nimi kenttaan kirjoitettu nimi nakyy laskussa. Tayta myoés

maksun kuvaus. Valitse palvelu klikkaamalla palvelun edessa ole-
vaa ruutua.

5. Valitse "Tilaa".
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5.3 KAAVIOT

OUNET Asuakasdesa

"Kaaviot” -nakymasta niet kohteeseen luodut kaaviot. Kaa-

viot voivat sisdltia monenlaisia graafisia komponentteja,

mittaustietoja, asetusarvoja, saatokayria, pistelistoja, link-

keja jne. Kaavioiden avulla voit hallita kohteen prosessia

helposti ja tehokkaasti visuaalisten apukeinojen avulla.

"Kaaviot” -nakyma sisiltaa kaavioeditorin, jonka avulla

voit lisata ja muokata kaavioita.

Toiminnot:

e Sovita: Voit sovittaa kaavion nakymaan

« Muokkaa: Voit grafiikkaeditorin avulla muokata olemassa
olevaa kaavioa.

« Uusi: voit luoda kaavion itse tai voit luoda uuden pistelistan,
tai voit kayttaa mallia tai ladata kaavion tiedostosta.

Asetukset «  Muunna uudelleen: Kun avaat ensimmaisen kerran Silver-

lightilla tehdyn Ounet-sivut html-puolella, Ounet muuntaa
Souta

kaaviot automaattisesti html-muotoon. Jos muokkaat myé-
Muoklaa

hemmin silverlight puolella kaavioa, pitaa kaavio muuntaa
html-puolelle sopivaksi valitsemalla “Muunna uudelleen”.
Uusi Huom! Jos muokkaat kaaviota HTML-puolella, muutokset
Poista paivittyvat vain HTML-kaavioon, eivatka ne nay Silverlight-
puolella. Jos taman jalkeen teet kaavion muunnoksen uudel-
leen, menetetaan HTML-puolelle tehdyt muutokset.

Muunna uudelleen

Kaavion toiminnallisuudet:

» Mittaustiedot: Voit seurata laitteen arvoja reaaliaikaisesti.
Klikkaamalla mittaustietoa saat lisatietoa mittauksesta.

» Asetusarvot: Voit muokata asetusarvoja ja katsoa, onko
asetusarvoa muutettu.

e Painikkeet: \Voi muokata arvoja painikkeiden avulla. Voit
esim. muuttaa janniteohjatun toimilaiteohjauksen kasiajolle
ja asettaa lukuarvon, mihin venttiili ajetaan (O ... 100%).

e Saatokayra: Voit muokata laitteen saatokayraa visuaa-
lisen kayran avulla tarttumalla kayran pisteeseen hiiren
avulla ja siirtamalla pisteen paikkaa.

» Pistelista: Voit nayttaa arvot listamuodossa

» Live-trendi: Voit seurata laitteen arvojen muutoksia reaali-
aikaisessa trendissa

26 Prosessikaavion luominen esitelldan erillisessa ohjeessa.



5.4 TAPAHTUMAT

Tiedot Kaaviot Tapahtumat Halyty

vl Ane  REplE

"Tapahtumat” -nakymasta naet kohteen tapahtumalokin.
Tapahtumalokissa naytetdaan kaikki jarjestelman tai kayt-
tijan tekemat konfigurointimuutokset, asetusarvojen vaih-
dot, kommunikaatiotapahtumat ja muut tarkeat kohteeseen
ja sen prosesseihin liittyvat tapahtumat.

Tapahtumalokissa voidaan tarvittaessa esittia kerralla
kaikkien kohteiden tapahtumat tai pelkdstaan yhden koh-
teen tapahtumat. Tarvittaessa voit lisata uusia tapahtumia
manuaalisesti tai lisitd kommentin olemassa olevaan ta-
pahtumaan.

Toiminnot:

1. Tapahtumalokissa naytettavat tiedot

¢ Naytettava loki voi olla joko tapahtumaloki, jossa naytetaan ylei-
set tapahtumat, tai kommunikaatioloki, jossa naytetaan kommu-
nikaatioon liittyvat tapahtumat

» Aikaleima: Nayttaa tapahtuman aikaleiman

» Alitaso: Nayttaa tapahtuman prosessin, mikali se liittyy kohtee-
seen lisattyyn alitasoon

e Tapahtumaryhma: Kayttaja tai Jarjestelma. Tama erottelee kayt-
tajien tekemat tapahtumat jarjestelmatason tapahtumista.

e Tapahtuma: Tapahtuman otsikko

e Viesti: Tarkempi kuvaus tapahtumasta

» Arvo: Nayttaa arvon, jos sellainen liittyy tapahtumaan, esim. ase-
tusarvon muutos.

e Kayttaja: Nayttaa kayttajan, joka on suorittanut tapahtuman

vaatiman toimenpiteen.

2. Hakutoiminto

e Hakukentta: Kenttaan voi kirjoittaa tekstia, minka jalkeen
hakupainiketta painamalla haetaan tapahtumista ne tapahtumat,

Naytettava loki: Alitaso

Yleinen: E
Kommunikaatio: |:|

Tapahtumaryhma
Kaikki =

Tapahtumat ajalta-

Alpitus

23.0

(=

L2014
Lopetus

07.10.2014

Q

Tyhjenna Sulje

jotka sisaltavat kaikki hakukentassa olevat sanat.

e Tapahtumaryhman mukaan rajattu haku: Voit valita, naytetaan-
ko kaikki tapahtumat, kayttajien tekemat tapahtumat vai jarjestel-
man tekemat tapahtumat

» Ajankohdan mukaan rajattu haku: Aloitus / Lopetus - Valinnalla

maaritetaan, milta ajanjaksolta tapahtumat naytetaan.

i Toiminnot

Ala paivita nakymaa automaattisesti

Tulosta
Lataa

Toiminnot painikkeen takaa voit valita, paivitetaanké nakyma
automaattisesti vai ei

Toiminnot painikkeen takaa voit myos tulostaa tapahtumalokin
tai voit ladata tiedoston csv-formaatissa.

CSV-tiedosto aukeaa taulukkomuotoisena esim. excelissa tai
open officessa.
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5.5 KAYTTOOIKEUDET

Tiedot Kaaviot Tapahtumat KayttSeikeudet Hahtykset Laltteet Trendit Kalenterl Raportit Paheelut

2 Tearanral =

Kohteen kiyttdolkeudet

Enurimi Subeunimd
Miklko Lahtinen Hayia cakeudet
Ralf Lénnrath Hayta caeudet

"Kayttooikeudet’-nakymassa nahdaan, kenella on kayttooi-
keus valittuna olevaan kohteeseen ja millaiset oikeudet eri
kayttijilla on kohteeseen. Jos omat oikeutesi riittavit, voit
antaa kayttooikeuksia kohteeseen oman tilisi kayttdjille ja
voit myo6s luovuttaa kayttooikeuden toiselle tilille.

5.5.1 Kéayttooikeuksien tarkasteleminen ja muokkaaminen

1. Jos haluat tarkastella henkilén paasyoikeuksia, valitse “Nayta
oikeudet”.

2. Jos sinulla on riittavasti oikeuksia, voit muokata henkilon kaytto-
oikeuksia. Valitse ensin "Toiminnot » Muokkaa” ja henkil6, jonka
oikeuksia haluat muokata.. Vs

: 3. Voit halutessasi sallia kohteeseen paasyn, mutta estaa paasyn jo-
5 honkin prosessiin poistamalla kyseisen prosessin kohdalta valinta.

4. Klikkaa "Tallenna muutokset”.

5.5.2 Kohteen kayttooikeuden antaminen toiselle tilille

1. Valitse "Toiminnot” » "Muokkaa”.

2. Valitse "Transfer targets access profile” (Luovuta kohteen kayt-
tooikeusprofiili”) Tarvitset sen tilin ID:n, jolle haluat antaa
kayttooikeuden. ID-tunnus léytyy tilitietojen info-tiedoista.

3. Anna saamasi tilin nimi tai ID-tunnus, jolle haluat luovuttaa kayt-
toéoikeuden. Paina OK.

4. Naytossa nakyy sen tilin tiedot, jolle olet antamassa kayttooike-
utta. Voit maarittaa, mitka oikeudet annat tilille. Valitse lopuksi
"Tallenna’

5. Kohteen kayttéoikeuden siirto on aloitettu. Naytossa nakyy “Kes-
keneraiset kayttdoikeuden luovutukset.” Kohteen kayttéoikeuden
luovutus nakyy avoimena siihen asti, etta sen tilin haltija, jolle
olet luovuttamassa kayttooikeutta hyvaksyy kayttooikeuksien
luovutuksen. Tilin haltijan tulee valita tilille kirjautumisnakymassa
"Show pending profile transfers” » "Hyvaksy”

Ol 6. 'Kayttooikeudet'-nakymassa nakyy kohdassa "Kayttéoikeudet

vierastileilld’, etta tahan kohteeseen on annettu kayttdéoikeus
mrar ot myos toiselle tilille.

R — @
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5.6 HALYTYKSET

Tiedat Kasiol

Poridabed wted 4 hack b 3

Tapaftumal  KaifScikeode!l  Hkhytyioart Lakiesd Trercit Halecder Raporif Pakosled

Halytystilanteessa kohteet nimen perdan ilmestyy vilkkuva
hidlytysikoni riippumatta siitd, missa naytossa ollaan.

"Halytykset” valilehden nimen perdssa nakyy, kuinka mon-
ta aktiivista hdlytysta tarkasteltassa kohteessa on.

Yksityiskohtaiset tiedot aktiivisista halytyksista na-
kyy kohteen “Aktiiviset halytykset” -vidlilehdelta.
"Halytyshistoria“-valilehdelta loytyvat kohteen vanhat ha-
lytystapahtumat.

Halytyksille voidaan maarittaa, mihin halytysryhmaan yk-
sittdinen halytys kuuluu. Jokaiselle reititysryhmalle voi-
daan tehda oma reititys.

"Halytysten reititys” on kalenterityyppinen toiminto, jossa
maaritetaan kullekin halytysryhmille viestien vastaanot-
tajat halutulle kellonajalle. Viestit voidaan lahettaa kaytta-
jille joko sahkopostilla tai tekstiviestina.
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5.6.1 Aktiiviset halytykset

30
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"Aktiiviset hilytykset” -nakymasta niet kohteen taman hetkisen
hdlytystilanteen. Nakymassa naytetdan hilytykset, jotka ovat
jossain muussa kuin normaalitilassa. Niita tiloja ovat "Aktiivinen
kuittaamaton”, “Aktiivinen kuitattu” ja "Normaali kuittaamaton”.
Kuittaamalla hdlytyksen, vaihtaa hdlytys tilansa kuitatuksi, mika
tarkoittaa, ettd jos halytys poistuu laitteelta, poistuu se myos “Aktiiviset
halytykset’-nakymastd, kun normaali tilanne on saavutettu.

Naytettavat tiedot:

Kohde: Nayttaa vasemmassa laidassa olevassa kentassa,
missa kohteessa halyttava laite on

Aikaleima: Nayttaa halytyksen aikaleiman

Nimi: Halytyksen nimi

Alitaso: Tapahtuman prosessi, mikali halytys liittyy kohtee-
seen lisattyyn alitasoon

Laite: Laitteen nimi, mihin halytys liittyy

Positio: Halytyksen positio

Prioriteetti: Kertoo halytyksen prioriteetin

Tila: Normaali / Aktiivinen. Kertoo halytyksen taman hetkisen
tilan

Kuittaa: Kuittauspainikkeella halytys voidaan kuitata
Kuittaa kaikki: Kuittaa kaikki listassa olevat halytykset

Aktiivisen hilytyksen kuittaus

1.

Yksittainen halytys voidaan kuitata “Kuittaa’-painikkeesta kysei-
selta rivilta.

Halytys voidaan kuitata myos SMS:l1a l[ahettamalla puhelimeen
saatu halytysviesti takaisin Ounetille.

Kun halytys kuitataan Ounetiin, jarjestelméa kuittaa sen automaat-
tisesti myos laitteelle.

Mikali halytys on kuitattu, mutta sen aiheuttaja ei ole poistunut,
nakyy halytys aktiivisten halytysten valilehdella kuitatuissa haly-
tyksissa.



5.6.2 Halytyshistoria

FRBION AT #alrwldw Ll Morern
o = -
naxmrne it

Naytettavat tiedot:

L AT L TR LA waanatr ACCCR TN (e PO SL

FLE CRRLR A 4 NOTL T LD Lirwbety Ao rwiedar Dn ol
PLET CHARN] . WT) TF2 fal] o L TP B

P main T e LT B el RNy e i g

"Halytyshistoria” -ndkymasta naet kaikki halytystiloihin liittyvat
tapahtumat, jotka ovat kohteessa tapahtuneet.

Rajattu haku: .

Aikaleima: Nayttaa halytyksen aikaleiman
Nimi: Halytyksen nimi

Kohde: Jos on valittu kaikki kohteet, tasta nakee missa kohteessa halytta-
va laite on.

Alitaso: Tapahtuman prosessi, mikali halytys liittyy kohteeseen lisattyyn
alitasoon.

Laite: Laitteen nimi, mihin halytys liittyy.
Positio: Halytyksen positio

Prioriteetti: Kertoo, kuinka kiireelliseksi halytys on luokiteltu. Numero 1
tarkoittaa kiireellisinta luokkaa.

Halytystapantuma: Normaali / Aktiivinen/Lahetetty. Kertoo halytyksen
taman hetkisen tilan

Tiedot: Kertoo, kuka halytyksen on kuitannut tai kenelle halytys on reititet-
ty tai etta halytyksen tila on muuttunut

BN e

Voit tehda rajattuja hakuja kirjoittamalla naytén alareunassa olevaan
‘etsi’-kenttaan hakusana.

Klikkaamalla nuolta voit rajata hakua asettamalla aloitus- ja lopetusajan-
kohta, jolta valilta haku suoritetaan.

Haku suoritetaan, kun klikkaat suurennuslasia.
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5.6.3 Halytysten reititys

Tdndan = =

- Lokalkuu 2014
Ma Ti Ke To Pe La Su

15 16 17 18 19
22 23 24 25 26
29 30 AN

Tapahtumatyyppi

Kertaluonteinen
tapahtuma

: Toistuva tapahtuma

|:| Poikkeustapahtuma

|| Ei reititysta
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“Halytysten reitityskalenteri” -ndkymassa niakyvat kaikki kohtee-
seen madritetyt hilytysten reititysryhmat ja niille maaritetyt ha-
lytysten reititykset. Halytysten reititykset kohdistetaan kohteen
kayttdjille tai tiimeille (lisatietoa tiimeista, ks. 3.5).

Naytettavit tiedot:

1. Voit valita yleisnakymaksi pdiva-, viikko-, kuukausindkyman

e Paivanakyma: Naytossa nakyy, kenelle halytykset on reiti-
tetty valittuna paivana (aikajanalla klo 00:00 - 00:00 seu-
raava paiva). Paiva voidaan valita nayton ylalaidassa olevista
pikapainikkeista tai klikkaamalla paivaa, ja valitsemalla ka-
lenterista naytettava paiva.

e Viikkonakyma: Nakyma muuten sama kuin paivanakymas-
sa, mutta viikkonakymassa nakyvat allekkain valitun viikon
paivakohtaiset reititykset.

e Kuukausinakyma: Kuukausinakymassa on allekkain eri
halytysryhmien halytysten reititys. Paivakohtaisesti naet,
kenelle halytykset reititetaan minakin paivana. Tarkat
kellonajat naet klikkaamalla nimeg, jolloin naytén oikeassa
laidassa olevassa "Tapahtuman tiedot’-kentassa nakyy reiti-
tysajankohta.

Saat ndkyviin tapahtumatyyppien selitteet

2. Péivita painike

Saat piilotettua tapahtumatyyppien selitteet

3. Tapahtumatyypit: Palkin vari kertoo, minka tyyppisesta
reititystapahtumasta on kyse.
» Kertaluontoinen tapahtuma: Tapahtuma, joka tapahtuu vain
yhden kerran eika toistu

e Toistuva tapahtuma: Voit valita kalenterin muokkaustilassa, mina
paivina reititys toistetaan, esim. joka paiva, joka arkipaiva, tietty
ajanjakso tai tietyt viikonpaivat)

« Poikkeustapahtuma: Tapahtuma, joka ylikirjoittaa muut vastaa-
valla ajankohdalla olevat kertaluontoiset tapahtumat ja toistuvat
tapahtumat

» Ei reititysta: Tapahtuma, jolla voidaan maarittaa, etta reitityksia
ei tehda



5.6.3.1 Halytysten reititysohjelman lisadminen tai muokkaaminen

Voit muokata olemassa olevaa reititysohjelmaa tai tehda uusia rei-
titysohjelmia. Padset luomaan uutta reititysohjelmaa kaksoisklik-
kaamalla kalenteria. Pidset muokkaamaan olemassa olevaa reiti-
tysohjelmaa kaksoisklikkaamalla sita reititysohjelmaa, jota haluat
muokata.

1.

Halytysten reititysohjelmaa paastaan muokkaamaan painamalla aktiivisen
alueen oikeassa ylakulmassa sijaitsevaa "Toiminnot” » "Muokkaa”.

Avautuvassa ikkunassa nakyy valittujen halytysten reititysohjelmat.

Uuden reititysohjelman luominen aloitetaan klikkaamalla hiirella kalenteria
ja klikkaamalla sitten + tai kaksoisklikkaamalla kalenteria.

Tee reititysmaaritykset avautuvaan “Lisad’-ikkunaan.

Tallenna reititysaikaohjelma valitsemalla OK.

Aloitusaika ja lopetusaika: Reitityksen aloitusaika ja lopetusaika
maarittavat yhden jakson pituuden. Yhden jakson pituus ei voi olla
pidempi kuin toistumisjakso, jos on valittu toistuva tapahtuma.

- Kertaluontoinen tapahtuma

- Poikkeustapahtuma kirjoittaa yli olemassa olevan normaalin reiti-
tysohjelman. Kyseesséa on poikkeuskalenteri.

- Tolistuva tapahtumassa valitaan, milloin reititystapahtuma tois-
tuu. Voit valita sen toistuvaksi paivittain, arkipaivisin tai valittuina
viikonpaivina (Esim. Joka toinen paiva toistuva tapahtuma tehdaan

valinnalla 2). Voit lisaksi valita ajanjakson, jolloin toisto tapahtuu.

Tapahtumatyyppi:
Halytysryhma: Valitaan mita halytysryhmia reititys koskee
Ei reititysta: Valinnalla voidaan laittaa reititys yhdella valinnalla "Ei

reititystd’ -tilaan. Tata valintaa kaytetaan yleensa, kun hetkellisesti
halutaan reititys pois paalta.

Halytysten vastaanottajat: Vastaanottajana voi olla joko kayttaja
tai tiimi. Jos vastaanottajaksi on valittu tiimi, maaraytyy halytysten
reititys tiimikalenterin mukaan. Tiimikalenteri voidaan maarittaa
tiimille kayttajienhallinnan puolella (ks. s. 20) Jos vastaanottajaksi on
valittu kayttaja, maaraytyvat reititykset tassa maaritettyjen asetus-

ten mukaisesti.

- Reitita: Reititys kayttajalle suoritetaan, jos valinta on tehty
- Kayttaja: Kayttaja, jolle halytys voidaan reitittaa

- Sahképostiosoitteeseen: Jos valittu, niin reititys suoritetaan valit-
tuun osoitteeseen

- Tekstiviestinumeroon: Jos valittu, niin reititys suoritetaan valittuun
puhelinnumeroon tekstiviestina

-Toistokerrat: Maarita, kuinka monta kertaa halytys reititetaan kayt-
tajalle, mikali halytysta ei kuitata. Esim. Valinnalla 2 suoritetaan
ensin varsinainen reititys ja mikali halytysta ei ole kuitattu valitun
ajan kuluessa, suoritetaan viela toinen reititys samalle kayttajalle

-Viive: Kun tassa asetettu aika on kulunut, halytys reititetaan kayt-
tajalle uudelleen, mikali halytysta ei ole kuitattu ja mikali toistoker-
raksi on asetettu lukema 2 tai suurempi.
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5.6.3.2 Pikatoiminnot reititysnakymassa

Asetukset

Asetukset
Halytysryhma
.I'I.'J.I.‘.‘i.l'l.
Aarm D

AN Alarme,

Darvide Sorvice Alarms

Hiyth reititys

(% ]

=10

Reititys kiytics
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Olemassa olevia reitityksia voidaan muokata nopeasti painamalla
hiiren kakkospainiketta reitityksen paalla.

Muokkaa: Avaa reitityksen muokkauksen
Poista: Poistaa reitityksen.

Muuta tapahtumatyyppia: Valinnalla voidaan vaihtaa olemas-
sa olevan reitityksen tyyppia. Esim. kertaluontoinen tapahtuma
voidaan muuttaa reititystapahtumaksi

Kopioi: Olemassa olevasta reitityksesta voidaan tehda kopio.
Liita: Kopioitu reititys voidaan liittda uuteen ajankohtaan

Asetukset- painikkeen takaa voit ottaa reitityksen pois
pailta tarvitsematta muokata reititysohjelmaa. Jos reititys

on otettu pois paalta, menee kyseisen halytysryhman aikajana
harmaaksi.



5.6.4 Halytysten reititysryhmat

"Halytysten reititysryhmat” -nikymasta ndet ryhmaéan, jossa on
kaikki kohteen hilytykset ja muut hilytysryhmat, joihin hilytyk-
siad on lisatty.

Halytysten reititysryhmat -nakymaéssa naytettivat tiedot

Haku

Hélytyksen nimi sisaltaa
Pistetunnus sisaltaa
Laitteen nimi sisaltaa

Prioriteetti sisaltaa

Online

]

Mormaali |

_'iE

Aktiivinen

Ryhmait:

=

L]

Pisteet ilman ryhmaa

all alarms

]

Alarm B

10

Alarma | |

-

Device Service Alarms | ]

Q

Tyhjenna Sulje

e Nimi: Halytyksen nimi

» Positio: Halytyksen positio

» Laite: Laite, johon halytys liittyy

« Halytysryhmat: Naytetaan sarakkeittain kaikki halytysryhmat,

jotka on kohteeseen listatty. Voit tarkastella, mihin ryhmaan yksit-
tainen halytys kuuluu

e Prioriteetti: Halytyksen prioriteetti. Numero 1 luokitellaan kiirelli-
simpaan luokkaan

e Online: Kertoo halytykseen liittyvan laitteen online-tilan
« Tila: Normaali / Aktiivinen. Kertoo halytyksen taman hetkisen tilan

« Hakukentta: Kenttaan voi kirjoittaa tekstia, minka jalkeen haku-
painiketta painamalla haetaan halytyksista ne halytykset, jotka
sisaltavat kaikki hakukentassa olevat sanat

e Tarkennettu haku

- Haetaan halytyksen nimella

- Haetaan halytyksen pistetunnuksella

- Haetaan laitteen nimella

- Haetaan valitun/valittujen ryhmien mukaan

- Haetaan proriteetilla

- Haetaan halytykseen liittyvan laitteen Online-tilan mukaan
- Haetaan halytyksen tilan mukaan: Normaali / Aktiivinen-

- Voidaan hakea halytykset, joita ei ole lisatty mihinkaan halytys-
ryhmaan
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5.6.4.1 Héalytysryhmien muokkaus

Toiminnot

Muokkaa

Muokkaa ryhmia

Toiminnot » Muokkaa

All Alarms

L& Dewvice Service Alarms

|

Halytysryhmat Lisaa halytysryhma Laitepisteluettelo
T D w12 v
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w Halytyhast
i P
¥ v - - Laiteeen perus K (W BaseC
E it . = QLN NI 00 TS HL C MalipgaterContal by oz 4
T Uusi ryhend ) HotWaterContrnl Exytioves yarag 1

/— HotAate Canir ol Kay Tt

Pk by e al

_F UMW RN e 00 B I
HotWaterConiml Kayt e puomppy =
k—" Exid an b ] Pussioputaln yied

C - Entraciird Poissopamaliin WE
. MeatingControl Liseritys Men

Saracs Alarn For Kntesme 8
Sersice Sl For Eacoes

Service flamn For Limmitga m
Service Al Fer Linmityie
Sernce Al For Posicpuha
Serace Al Fer Suatutohia
Serace Slarm For Lkoima 1

Sergice Glarm For UBoowakl o
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Luo uusi hdlytysryhma:

1. Valitse "Toiminnot” » Muokkaa ryhmid”, jolloin avautuu halytys-
ryhmien muokkausikkuna. Valitse “Lisaa uusi ryhma’.
Anna halytysryhmalle nimi.

3. Valitse laitepisteluettelosta, mita halytyksia haluat lisata ryh-
maan. Halytykset on ryhmitelty. Klikkaamalla nuolta, naet, mita
halytyksia kuuluu mihinkin ryhmaan.

4. Raahaa hiirella siirrettavat halytykset “piste”-kenttaan. Ne ha-
lytykset, jotka olet jo siirtanyt piste-kenttaan nakyvat vihrealla
taustalla ja se, jonka olet valinnut siirrettavaksi nakyy sinisella
taustalla.

5. Valitse lopuksi "Tallenna”.

Halytysryhmien muokkaus:

Voit muokata olemassa olevia ryhmia valitsemalla Toiminnot »
Muokkaa tai Toiminnot » Muokkaa ryhmia.

1. Halytysryhman muokkaus: Toiminnot» Muokkaa ryhmia

-Jos haluat poistaa koko halytysryhman, klikkaa halytysryhman ni-
men edessa olevaa roskakoria.

- Jos haluat poistaa yksittaisen halytyksen halytysryhmasta, klikkaa
"Ryhmé’-kentassa halytyksen nimen edessa olevaa roskakoria.

- Voit lisata ryhmaan lisaa halytyksia raahaamalla hiirella halytys
piste-kenttaan (ks. kohta 4).

2. Halytysryhman muokkaus: Toiminnot-» Muokkaa.

- Naytossa nakyvat kaikki halytykset allekkain listattuna. Sarakkeit-
tain naytetaan, mihin halytysryhmaan yksittainen halytys kuuluu.

Lisaa tai poista halytys halytysryhmasta klikkaamalla ruutua.



5.7 LAITTEET

Twikal Kaavio

Tapshbumal HAlIyksel Laitiest

Towwbil  Kalendevi  Raportilt  Pabwslul

Piteiunmns hieyden tila Tvype Pertsi Viylicacits suulcrsuuahidiytyboet

FLIC FLEDT " 10112946 50704 L 1 A

"Laitteet” -ndkymassa on laitteiden perustiedot seka pis-
teet. "Laitteet’-nakymassa lisdtaian uudet laitteet ja muo-
kataan olemassa olevia.

1. Yleinen nakyma:

2. Toiminnot

4

Laitteen nimi: Laitteen kuvaava nimi
Pistetunnus: Laitteen yksildllinen pistetunnus. Esim. OUF1

Yhteyden tila: Kertoo, onko laite Offline tai Online -tilassa. Jos laite
on Offline-tilassa, Ounet ei kommunikoi laitteen kanssa.

Tyyppi: Laitteen tyyppi. Esim. Ouflex
Puhelinnumero: Modeemin puhelinnumero

Osoite: Laitteen yhteysosoite. Esim. Access IP, joka on nahtavissa
Ouflex-laitteen asetuksista

Portti: Laitteen Modbus-portti, Esim. 502 jos Ouflexissa on sisai-
nen Access. Portti riippuu kaytettavasta laitteesta.

Vayldosoite: Laitteen vaylaosoite. Esim. 1 jos laite on Ouflex.

Kuuluvuushalytykset: Ounetin ja laitteen valisten kuuluvuusha-
lytysten maara.

Muokkaa: Laittaa muokkaustilan paalle

Lisaa uusi laite: Uuden laitteen lisaaminen, kun muokkaustila
on paalla

Laitteen tietojen muokkaaminen: Kun muokkaustila on paal-
14, voidaan laitteiden tietoja muokata

Online / Offline -tilaa voidaan muokata myoés
"Kommunikaatio®-valilehdelta

« | Online

Laitteen tietoja paasee muokkaamaan painamalla muokkaus-
painiketta laitteen kohdalta

Laitteen voi poistaa painamalla poistamispainiketta/roskako-
ria laitteen kohdalta
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5.71 Uuden laitteen lisaaminen

a1
—_
* - =3

38

Voit lisdta uuden laitteen klikkaamalla Laitteet valilehdella.
Voit lisiata uuden laitteen klikkaamalla +-symbolia tai valitsemalla "Lisaa
laite”. Lisaaminen tapahtuu vaihteittain.

Yleinen-valilehti

Laitteen nimi: Laitteen kuvaava nimi

Laitetunnus: Laitetunnus tulee olla jokaisella laitteella yksiléllinen samassa
kohteessa. Jos laitetunnus on sama usealla laitteella, on mahdollista etta pis-
telinkitykset menevat kaavioissa vaarin!

Laitteen sarjanumero: Laitteen sarjanumero

Kommunikaatiotapa: Valittavana Modbus TCP/IP tai Palvelu. Maarittaa
milla tavalla laitteelle kommunikoidaan

Laitetyyppi: Taman valinnan tulee olla oikein, jotta kommunikaatio laitteelle
toimii oikein

Kuvaustiedosto: Jotta laitteen pisteet saadaan ladattua, taytyy laitteen
Ounet-kuvaustiedosto (XML) lisata talla valinnalla

Valitse kuvaustiedosto: Kuvaustiedosto ladataan tiedostosta, joka on
muodostettu esim. Ouflex Toolilla

Lataa laitteelta: Kuvaustiedosto ladataan laitteelta FTP- yhteydella. FTP-
toiminnon pitaa olla paalla laitteessa, jotta yhteys saadaan muodostettua
Online: Valinnalla maaritetaan onko laite Online vai Offline-tilassa.

Ohjelmalliset pisteet ja jarjestelmépisteet
Ounetiin voidaan lisata ohjelmallisia pisteita ja jarjestelmapisteita valit-
semalla laitetyypiksi Ohjelmallinen piste-laite tai Jarjestelmapiste-laite.
Tallaiseen laitteeseen voidaan lisata ohjelmoitavia pisteita laitepiste-
nakymasta. Kts. ohjeen kappale 5.7.3

FTP-asetukset

» Kaytettavissa vain Ouflex-laitteella

« Jos laitteen kuvaustiedosto halutaan ladata laittelta, pitaa FTP-
asetukset maarittaa

» Osoite: Laitteen yhteysosoite. Esim. Access IP, joka on nahtavissa
Ouflex-laitteen asetuksista

e Portti: Laitteen FTP-portti. Esim. 501, jos Ouflexissa on sisainen Ac-
cess. Portti riippuu kaytettavasta laitteesta

e Polku: kuvaustiedostot ovat Ouflexissa kansiossa /Files

» Yhdista: Painikkeella muodostetaan FTP yhteys laitteeseen. Kun
yhteys on muodostettu, listataan kaikki laitteelta I16ytyvat kuvaustie-
dostot

» Tiedostonimi: Valittu kuvaustiedosto

» Lisaasetukset: Kayttajanimija salasana

Pdivita olemassaoleva kuvaustiedosto: Jos halutaan paivittaa jo ole-
massa oleva kuvaustiedosto ja halutaan sailyttaa esim. linkitykset kaavioi-
hin ja keratty data pisteille, tulee tama valinta olla valittuna

Poista pisteet, joita ei 16ydy uudesta kuvaustiedostosta: Jos kuvaus-
tiedosto paivitetaan, tama valinta maarittaa, poistetaanko sellaiset pisteet,
joita ei l6ydy uudesta kuvaustiedostosta. Taman kaytté on suositeltavaa,
jotta vanhoja pisteita ei jaa kayttoon

Paivita pisteet rekisteritietojen mukaan, jos pistetunnusta ei lydy:
Jos pistetunnusta ei 16ydy uudesta kuvaustiedostosta, niin pisteiden paivi-
tys tehdaan Modbus-rekisteritietojen mukaan

Kommunikaatio -vililehti

IP-osoite: Laitteen yhteysosoite. Esim. Access IP, joka on nahtavissa
Ouflex-laitteen asetuksista.

Portti: Laitteen Modbus-portti, Esim. 502 jos Ouflexissa on sisdinen Ac-
cess. Portti riippuu kaytettavasta laitteesta.

Vaylaosoite: Laitteen vaylaosoite. Esim. 1 jos laite on Ouflex.



5.7.2 Laitepisteet

Lisaasetukset/

Laitteen ERR aikakatkaisu (s)

Vastaanoton aikakatkaisu (ms)

Kutsun minimivali (ms)

Kuuluvuushalytyksen aikakatkaisu (s)
Yhteyden aikakatkaisu (s)

Synkronoi laitteen kellonaika automaattisesti
Ala yhdista kutsuja

Modbus TCP/IP -laitteen IP-osoite

Modbus TCP/IP -laitteen portti

Laskurit:

Voit lukea laskurista seuraavati tiedot: Lahettyjen, vastaanotettujen ja
virheellisten viestien lukumaaran seka yhteysvirheiden maaran
Voit nollata laskurit

Halytykset-valilehti

Halytysten siirtotapa: Maarittaa milla tavalla halytykset vastaanotetaan
laitteelta. Vaihtoehtona on SNMP ja/tai tekstiviestit (SMS)

Paikallinen IP-osoite: Jos halytykset halutaan valittaa Ounetiin
SNMP:I14, tulee IP:ksi maarittaa Ounetissa laitteen Access IP, jos Ouflexissa
on sisainen Access kaytossa ja Ouflexin versio on 2.3 tai uudempi. Samoin
toimitaan jos Oulinkin versio on 2.0 tai uudempi. Jos kaytéssa on ulkoinen
Access-laite tai vanhempi laiteversio, tulee IP:ksi asettaa laitteen paikalli-
nen IP.

Puhelinnumero: Jos halytykset halutaan SMS:la ja laitteessa on modee-
mi, tulee modeemin puhelinnumero maarittaa

Poista kuuluvuushilytykset kadytosta: Poistaa kuuluvuushalytykset
pois kaytosta.

* Labriast Trondii Kalsnto
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"Laitepisteet” -nakymassa esitetaan kohteen pisteiden tar-
kemmat tiedot. Tassa nikymissa voidaan muokata pistei-
den parametreja seka lisata tai poistaa pisteita.

Pisteet nakyma:

Toiminnot

» Muokkaa: Laittaa nakyman muokkaustilaan, jolloin pisteiden tie-
toja voi muokata

- Paivita: Laittaa paalle pisteiden arvojen kuuntelun nakymassa
oleville pisteille. Huomioitavaa on, etta mita vahemman pisteita na-
kymassa on, siten nopeampaa arvojen paivittaminen tapahtuu

» Asetukset: \Voidaan maarittaa, mita tietoja pisteista nakymassa
naytetaan.

Laitteet-puu:

- Nayttaa kohteen laitteet ja laitteiden sisaltamat pisteryhmat

- Nayttaa ohjelmalliset pisteet ja jarjestelmapisteet

- Klikkaamalla hiiren kakkospainikkeella Laitteet-puurakenteessa
kohdetta, voit lisata kohteeseen laitteen

- Klikkaamalla laitetta hiiren kakkospainikkeella voit lisata pisteen
tai ryhman, liittaa tai poistaa pisteen, asettaa laitteen off-tilaan tai
muokata laiteasetuksia

- Voit myos lisata ohjelmallisia pisteita tai jarjestelmapisteita vastaa-
van tyyppisiin laitteisiin
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Asetukset-painike

ﬁ Piiviti-painike
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Laitepisteet-valilehdella ndytetain taulukkomuodossa laittei-
den pisteet. Se, mitd tietoja pisteesti naytetdain, valitaan Ase-
tukset-painikkeen takaa. Valittavissa on seuraavat tiedot:
» Pistetunnus/Pisteen ID: Pisteen yksildllinen pistetunnus

e Nimi: Pisteen nimi

« Tyyppi: Pisteen tyyppi (esim. analogialahto, digitaalitulo, kasiajopiste)

« Kategoria: Pisteen luokitus (esim. asetusarvo, halytys, aikaohjelma)

« Arvo: Pisteen arvo. Arvon paivityksen voi laittaa paalle paivita-painikkees-
ta ylavalikossa

»  Yksikkd: Pisteen arvon yksikko
« Laitteen tunnus: Laitteen yksilollinen tunniste jarjestelmassa
« Skaalaus: Arvon skaalaus

e Desimaalit: valitse naytetaanké desimaalit. Jos naytetaan, voit asettaa,
monenko desimaalin tarkkuudella arvo naytetaan

* Minimi ja maksimiarvot: Voit maarittaa asetusarvon minimi ja maksimi-
asetuksen

» Matalan ja korkean ilmoituksen rajat: \oit maarittaa asetusarvolle rajat,
jolloin kayttajalle annetaan varoitus

» Luokka: Halytyspisteen luokitus
» Vakavuus: Halytyspisteen vakavuus

» Luettelointi: Nayttaa pisteelle maaritetyt tilat tekstimuotoisena. Esim
O=pois;1=paalla

« Yhdistetty: Kertoo, onko pisteeseen liittyva laite online-tilassa
» Lukuoikeustaso: Pisteen lukuoikeustaso

e Kirjoitusoikeustaso: Pisteen kirjoitusoikeustaso

» Osoitteen indeksi: Pisteen Modbus-rekisteri

» Datan kerdys: Voit valita, kerataanko pisteesta historiadataa
«  Lukusykli: Voit maarittaa, milla syklilla dataa kerataan (t:m:s)

« Datan kerayksen aloitusaika: Voit asettaa, milla ajanhetkella datan ke-
raaminen aloitetaan, jos aloitusta halutaan viivastyttaa

» Datan kerayksen lopetusaika: \Voit asettaa, milla ajanhetkella datan ke-
raaminen lopetetaan

« Datan kerayksen synkronointiaika: Voit maarittaa milloin datankeruuai-
ka synkronoidaan Ounetin kellon kanssa. Esim. 00:00 tarkoittaa, etta synk-
roinointi tehdaan joka paiva klo 00:00.

» Toleranssi: Pisteen arvo ei tallennu kerattyyn historiadataan, jos muutos
on alle toleranssin. Esim jos toleranssi 0.2, niin lampétila kun muuttuu 0.1
astetta, niin muutos ei tallennu eli arvo pysyy trendissa samana (HTML).

e Lukusykli kaaviossa: Voit asettaa, milla syklilla dataa luetaan livena kaa-
vioissa ja muualla, missa dataa luetaan livena

e Automaattinen lukusykli: Voit valita, luetaanko dataa jatkuvasti ilman
historiadatan keraamista

e Automaattisen paivityksen lukusykli: Voit asettaa, milla syklilla dataa
luetaan jatkuvasti

» Automaattisen paivityksen aloitusaika: \Voit asettaa kalenterista, milla
ajanhetkella datan lukeminen aloitetaan, jos aloitusta halutaan viivastyttaa
(pvm ja kellonaika)



Pisteiden muokkaus:
&

Haku:

« Automaattisen paivityksen lopetusaika: Voit asettaa kalenterista, milla
ajanhetkella datan lukeminen lopetetaan

e Automaattisen pdivityksen synkronointiaika: Voit asettaa, milloin da-
tankeruuaika synkronoidaan Ounetin kellon kanssa. Esim. Jos halutaan
synkronoituvan kello 00:00 joka paiva

« Automaattinen kirjoitus: Voit valita, kirjoitetaanko dataa jatkuvasti

» Automaattisen kirjoituksen lukusykli: Voit asettaa, milla syklilla dataa
kirjoitetaan jatkuvasti

« Automaattisen kirjoituksen aloitusaika: Voit asettaa kalenterista, milla
ajanhetkella datan kirjoittaminen aloitetaan, jos aloitusta halutaan viivas-
tyttaa

« Automaattisen kirjoituksen lopetusaika: Voit asettaa kalenterista, milla
ajanhetkella datan kirjoittaminen lopetetaan

» Automaattisen kirjoituksen synkronointiaika: Maarittaa, milloin datan-
keruuaika synkronoidaan Ounetin kellon kanssa. Esim. Jos halutaan synk-
ronoituvan kello 00:00 joka paiva

« Automaattisen kirjoituksen oletusarvo: Arvo, jota kirjoitetaan
« Luotu: Pisteen luomispaiva(tama
» Paivitetty: Kertoo, milloin piste on paivitetty

« Lukuvirhe: Kertoo, onko piste vikatilassa (ERR-tilassa)

- Jotta pisteiden tietoja voi muokata, tulee laittaa paalle muokkaustila. Muok-
kaustilan saa paalle joko tuplaklikkaamalla taulukkoa tai toiminnot-valikos-
ta

- Pisteiden tietoja voi muokata joko suoraa taulukkonakymaéassa tuplaklik-
kaamalla pisteen tietoa, tai avaamalla muokkausdialogin hiiren oikean pai-
nikkeen kautta avautuvasta valikosta

Pisteet

+  Pisteita voidaan hakea hakutoiminnon avulla

Taulukon jarjestaminen valitun saraketiedon mukaan:

Hiiren kakkospainikkeen valikko:

Muokkaa

Muokkaa laitekorttia
Keratty historiadata
Korvaa

Kopioi

Kopio kentta
Liita

Liita kentta

Poista
Linkitetyt kaaviot

- Klikkaamalla taulukon otsakekenttaa Ounet jarjestaa taulukon sa-
rakkeen mukaisessa aakkosjarjestyksessa (suodatus).

Kun pisteen paalla painetaan hiiren kakkospainiketta, tulee kayttoon
seuraavat toiminnot:

e Muokkaa: Avaa pisteen muokkausdialogin

» Muokkaa laitekorttia: Jokaiseen pisteeseen voidaan liittaa laitekortti (li-
satietoa laitekortista sivulla 35).

« Keratty historiadata: Nayttaa historiadatan listamuodossa (lisatietoa his-
toriadatasta seuraavalla sivulla.

» Korvaa: Toiminnolla voi korvata pisteiden pistetunnuksia ja nimia

- Toiminnolla voidaan korvata katevasti useita pistetunnuksia tai nimia
yhdella kertaa valitsemalla monta pistetta kerralla ctrl+hiiren vasen tai
shift+hiiren vasen

« IKorvaa/Lisaa eteen/Lisda loppuun

« Kopioi: Kopioi koko pisteen

» Kopioi kentta: Kopio pisteen tiedoista halutun kentan
«  Liita: Liittaa koko pisteen

» Liita kentta: Liittaa pisteen tiedoista halun kentan

» Poista: Poistaa pisteen

» Linkitetyt kaaviot: Nayttaa kaaviot, joihin piste on linkitetty
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5.72.1 Laitepisteesta keratty historiadata

Kerally historiadata

1210 2000 B0 30 78 oK
1210, 200, W02 45 F oK

12,10 20Ws WL0345 7.5 Maylteenatlopstle

Keratty historiadata-nakymassa on pisteesta keratty historiadata
listamuotoisena. Data on sama, jota naytetaan historiatrendissa. Jotta
pisteesta loytyy dataa, tulee pisteella olla datankerays paalla. Taulukos-
ta on luettavissa seuraavat tiedot:

» Aika: Nayttaa kellonajan, jolloin pisteen arvo on tallennettu
»  Arvo: Pisteen tallennettu arvo

« Datan laatu: Tallennetun arvon laatu

- OK: Arvo luettu laitteelta OK

- Naytteenottopiste: Arvo luettu laitteelta OK, mutta arvo ei ole
muuttunut edelliseen arvoon verrattuna

- Kayttajan muokkaama arvo: Arvo, jota on muokattu kayttajan
toimesta

Toiminnot

» Paivita: Paivittaa historiadatan viimeisimpaan tilanteeseen
| | « Lisda arvo: Historiadataan voidaan lisata arvo kasin

n n — o Asetukset:

- Tuo tiedostosta: Voit tuoda mittauspisteen historiadatan tiedostos-
ta

Tuo tiedostosta

Tallenna tiedostoon

- Tallenna tiedostoon: Voit vieda mittauspisteen datan csv-tiedos-
Lisaa arvo toon. Voit maarittaa ajankohdan, milta ajanjaksolta dataa viedaan
Tyhjenna arvot csv-tiedostoon.

- Lisda arvo: Historiadataan voidaan lisata arvo kasin

Valitse aikavali

Nayta kaikki naytteenottopisteet v - Tyhjenna arvot: Voidaan tyhjentaa historiadata valitulta aikavalilta

- Valitse aikavaili: Voidaan valita naytettava aikavali

- Nayta kaikki naytteenottopisteet: Valinnalla maaritetaan, nayte-
taanko kaikki naytteenottopisteet vai pelkat arvon muutokset

e Ajan valinta: Voidaan valita naytettava aikavali

Lataa data: Ladataan nakymaan data valitulta aikavalilta

Lataa data
e Muokkaa: Jokaista arvoa voidaan muokata kasin, jos arvo on esimerkiksi
ollut virheellinen anturivian vuoksi

» Hiiren kakkospainikkeen valikko, poista: Poistaa valitut arvot historia-
datasta (monivalinta ctrl+hiiren vasen tai shift+hiiren vasen)
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5.72.2 Laitepisteen laitekortti

Jokaiseen laitepisteeseen voidaan liittaa laitekortti. Pidset lisaamaan/muokkaamaan laitekorttia klikkaa-
malla hiiren kakkospainikkeella laitepistetta ja valitse "Muokkaa laitekorttia”. Jos laitekortti on olemassa
avautuu laitekortti. Jos laitekorttia ei ole, voit tehda laitekortin.

Lasekormt » | Lafekortimain =

Fleinen Takim [a elinika Merkinnat ja tehiavai Palvelultalytys
L&A rivi LisAd sarake Tauhkan kska Peerumila
[k Tlra:rl OUMNET Assakasdemo
OUNANIDNG 207 TERTM DS TR Luo Iaitel(ortti

Muskkaa
DURANTIG 1 TEST A [ TRTRTROPRRRN | - or1a ke

Klikkaa hiiren kakkospainikkeella laitepistetta, johon haluat
DUMANTONG 10 TEATM frrau by medeatia

e Norvsa lisata laitekortin ja valitse "Muokkaa Laitekorttia”. Voit tehda
B T laitekortin tyhjasta tai kayttaa jarjestelmain tai tiedostoon

ity g oriadata

Mopes Kenkla

DUPMEOTRIICER! . [ Wkaiahiaa tallennettua korttia.
LI N 100 B e s Ty e D | - s e e i . . s el

Peva - Tyhja: Voit lisata riveja ja sarakkeita ja maarittaa ruudukon koon.
DUMANTONS 10 PRALD Link ATy kaswo: srabErkoato |

Voit vapaasti luoda oman laitekortin. Kun olet luonut laitekortin,
tallenna laitekortti. Tallenna painike I6ytyy laitekortti-painikkeen
Laitekortti Laitekorttimallit = alta. Voit myos halutessasi vieda laitekortin tilin malleihin, malli-
tiedostoon tai pdf-tiedostoon. Jos viet laitekortin tilin malleihin,

Tall B S . ;
enna voidaan uusi laitekortti perustaa mallista.
Poista « Tilin laitekorttimallit: Jos olet tallentanut laitekortin mallikir-
jastoon, nakyvat tallennetut mallit malliryhmittain. Valitse, malli
Tilin mallit klikkaamalla hiirella malllin nimea.

Tuo tiedostosta Mallitiedosto
PDF-tiedosto

» Jarjestelman laitekorttimallit: Taalta loytyvat valmiita laitekort-
teja vesi-, ulko-, pinta-, jaatymissuoja- ja kanava-antureille, seka
muutamille 2-tieventtiileille ja huoneyksikéille ja -antureille. Jos
jarjestelmasta loytyy lahes sopiva laitekortti, valitse se ja muokkaa
sopivaksi.

Peruuta

« Tiedosto: Jos olet tallentanut laitekortin mallitiedostoon, voit
tuoda laitetiedoston mallitiedostosta (*.dcardt = DeviceCardTemp-
lateFile)

Laitekortin vililehdet

» Yleinen: Laitepisteen laitekortti, jota voit muokata. Voit halutes-
sasi lisata riveja tai sarakkeita ja teksteja seka muokata ruudukon
kokoa

e Takuu ja Elinika: Voit sy6ttaa jarjestelmaan, milloin laite on han-
kittu ja takuun pituus. Lisaksi voit syéttaa jarjestelmaan tiedon,
milloin laite on asennettu ja mika on oletettavissa oleva laitteen
elinika.

* Merkinnit ja tehtavat: \oit lisata omia merkintoja sen jalkeen,
kun laitekortti on tallennettu. Aseta paivamaara, lisaa kommentti
ja valitse kayttajaksi nykyinen kayttaja, jolloin merkinnassa nakyy
omat tietosi. Valitse lopuksi "Talleta merkinta”. Merkinta nakyy
kohteen "Paivakirja’-valilehdella. Paivakirja-valilehdelta on suora
linkki laitekorttiin. Voit my6s osoittaa tehtavan jollekin kohteen
kayttajista. Tehtava nakyy asianosaisella henkilon "Tehtavat’-
valilehdella.

« Palveluhilytys: \Voit asettaa aikajaksoon tuntimaaran, jonka
. : kuluttua jarjestelma antaa palveluhalytyksen. Ajan mittaaminen
alkaa valittémasti sen jalkeen, kun olet valinnut "Aloitus’. Kun ajan
roa e mittaaminen on kaytdssa, voit halutessasi nollata aikalaskurin tai
lopettaa aja laskemisen. 43



5.73 Ohjelmalliset pisteet

Lttt [ bl ﬂ

|- et e - s e = —
"Ohjelmalliset pisteet” -ndkymassa voit ohjelmoida Ounetin sisdisia
ohjelmapisteita, joiden avulla voidaan esimerkiksi tehda laskutoi-
mituksia useiden pisteiden valilla. Kun olet lisannyt ohjelmallisen
pisteen, sen jalkeen Ounetista l6ytyy erillinen ohje ohjelmallisista
pisteistia Help-valinnan takaa.

Perustoiminnot: « Syédtteen/Tulon nimi: Ohjelmointiin kaytettavan muuttujan nimi. Muut-

tujan nimissa ei saa kayttaa a-, a- tai 6-kirjaimia.

» Datatyyppi:
- Double on liukuluku-tyyppinen muuttuja

- Boolean on 1-bittinen muuttuja, jolla on kaksi arvoa
(tosi ja epatosi)

- String on tekstityyppinen muuttuja

e Tulon tyyppi:

- Muuttuja on tyyppi, jota voidaan kayttaa symbolisena tietova-
rastona, eli muistipaikkana

- Lahto on tyyppi, joka toimii ohjelmoitavan pisteen lahtéarvona
- Tulo on tyyppi, joka toimii ohjelmoitavan pisteen tuloarvona

- Halytys on tyyppi, joka toimii ohjelmoitavan pisteen halytys-
tyyppisena ulostuloarvona

- Vakio on tyyppi, jolle voidaan asettaa vakioarvo

- Kayttétekninen halytys on tyyppi, joka toimii ohjelmoitavan
pisteen halytystyyppisena ulostuloarvona (luo oman halytys-

ryhman, kayttotekniset halytykset)

- Staattinen muuttuja on tyyppi, jota voidaan kayttaa symboli-
sena tietovarastona, eli muistipaikkana. Kaytetaan esimerkiksi

laskureissa.

- Toinen lahté on tyyppi, joka toimii ohjelmoitavan pisteen lahto-
arvona niin, etta arvo kirjoitetaan linkitettyyn pisteeseen.

¢ Arvo: Arvo on kentta, johon voidaan syéttaa Vakiomuuttuja-
tyyppisen syo6tteen vakioarvo

« Linkitetty piste:
- Laitepisteet linkitetaan tuloihin ja lahtoihin ja linkitetty piste
kertoo linkitetyn laitepisteen nimen ja position.

- Jos laitepiste on linkitetty sisaantulo-tyyppiseen muuttujaan,
linkitetyn pisteen arvoa kaytetaan tuloarvona kyseiselle
muuttujalle

- Jos laitepiste on linkitetty ulostulo-tyyppiseen muuttujaan,
ohjelmoitavan pisteen lahtoarvo kirjoitetaan linkitettyyn laite
pisteeseen aina, kun ohjelmoitavan pisteen lahtéarvo muuttuu.
Linkitys voidaan tehda myos "Toinen ulostulo” -tyyppiseen
muuttujaan.
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Mayta asetuksat

Tallenna

Tallenna tiedostoon
Lataa tiedosiosta
Lataa mallista
Lisdd malieihin

Valitze mall

WValitse malli

SO

e Tyhjenna: Poistaa linkitetyn laitepisteen muuttujasta

» Pisteen koodi:Koodialue, johon kirjoitetaan ohjelmoitavan pis-
teen koodi. Jos koodi on virheellistg, virhe esitetaan koodialueen
alapuolella

 Kommentti: Kommenttikenttd, johon voidaan kirjoittaa tekstia
vapaasti.

Klikkaamalla Ohjelmalliset pisteet kenttda sivun ylaosassa, voit
tehda seuraavat valinnat:
o Tarkastella (muokata) asetuksia

» Tallentaa tiedostoon: Ohjelmoitavan pisteen voi tallentaa tiedos-
toon. Voit halutessasi sailyttaa pisteiden linkitystiedot.

« Tuo tiedostosta (lataa tiedostosta): Ohjelmoitavan pisteen voi
tuoda tiedostosta

e Lisaa malleihin:Lisaa ohjelmoitavan pisteen tilikohtaiseen kirjas-
toon

» Lataa mallista: Kun klikkaat hiiren kakkospainikkeella ohjelmal-
liset pisteet kenttaa, voit lisata uuden pisteen. Uusi piste voidaan
lisata tyhjasta tai voit kayttaa jarjestelman mallia tai omaa mallia
tai ladata piste tiedostosta.

Voit lisidta uuden ohjelmallisen pisteen, valitsemalla "Lisaa uusi
ohjelmallinen piste”. Taman jalkeen voit vailta, luodaanko piste tyh-
jasta vai kaytetaanko valmista mallia vai tuodaanko piste tiedos-
tosta.

Jarjestelman mallit: Jarjestelman mallit sisaltaa ohjelmoitavia pisteita,
jotka tarjotaan asiakkaille Oumanin toimesta. Jarjestelman mallei-

hin voi linkittaa pisteet ja ne voi ottaa kayttéon omalla tililla. Niiden
sisaltamaa koodia ei ole kuitenkaan mahdollista muuttaa, eika niita ole
mahdollista tallentaa omiin kirjastoihin

Omat mallit sisaltavat kayttajan kirjastoon lisaamat ohjelmoitavat
pisteet. Oman kirjaston kautta on helppo kayttaa samaa ohjelmoitavaa
pistetta useaan kertaan.
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5.8 TRENDIT

"Trendit" -nakymasta ndet nakyman, johon on mahdollista
luoda trendindkymia kerétylle datalle. Nakymdassa voidaan
tehda uusia trendiryvhmia sekd muokata olemassa olevien
ryhmien sisdltéa.

@ Trendinakyma

ai  Trendin
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e Trendiryhmdnakyma: Jos mitaan trendiryhmaa ei ole maaritetty
oletusryhmaksi, avataan ensimmaisena trendiryhmanakyma, jossa
on listattu ryhmiin kuuluvat pisteet

. - paaset haluamasi trendiryhman trendinakymaan valitsemalla
? Toiminnot . " ) M
Avaa trendi” ja valitse lisaksi

Irrota nakymasta Toiminnot”~» “Kiinnita nakyma”

Asetukset

Toiminnot
Vaihda live trendiin
Tallenna kuvaksi

Kiinnita nakyma

Nayia trendiryhmat
Vaihda live trendiin

Aseta oletustrendiksi

Uusi « Jos jokin trendiryhmista on maaritetty oletusnakymaksi,
Mucokkaa trendiryhmanakymaan paasee valitsemalla “Toiminnot”-»

Poista Nayta trendiryhmat

Tallenna kuvaksi




5.8.1 Toiminnot trendiryhmanakymassa

1. Muokkaa: Valitse Trendiryhmanakymassa "Toiminnot” -+ Muok-
Asetukset kaa » Valitse muokattavan trendiryhma.

- Maarita, onko trendiryhma oletusryhma (Default). Jos se on
maaritetty oletusryhmaksi, ryhman trendinakyma tulee nayt-
téon, kun mennaan "Trendit"-nakymaan.

- Voit maarittaa, mitka pisteet naytetaan trendinakymassa ja
mika on lukujakso (naytteenottovali)

Muokkaa @

(2 - pisteen muokkaustilassa voit maarittaa datakerayksen aloi-
tus- ja lopetusajan, lukusykliln ja datakerayksen synkronoin-
tiajan.

Uusi

2. Lisaa uusi trendiryhma: Luodaan uusi ryhma
Ul frevayphorsy Lastepisleuriieis

. “ - Nimea trendiryhma
- Maarita, onko trendiryhma oletusryhma (Default).

T B \ LA - Valitse laite ja laitteiden alta laitepiste, jonka haluat tuoda
- \ o Ao trendiryhmaan raahaamalla hiirella piste pistekenttaan
: 2 \ i - Voit maarittaa, mitka pisteet naytetaan trendinakymassa ja
\ ' mika on lukujakso (naytteenottovali)

s g (EREITS W MTATE

B e s L]

- Valitse lopuksi "Tallenna muutokset”.

5.8.2. Trendinakyman esittely ja muokkaus
Trendinakymassa naytetaan historiadataa. Kuvaajassa y-akseli
on arvoakseli ja x-akseli on aika-akseli

« Paivita: Kun valitset Paivita, Ounet paivittaa nakyman
arvot

« Zoomaa alkuperiiseen: Loitontaa nakyman oletusarvoon
» Tallenna asetukset: Tallentaa trendiin tehdyt muutokset
e Asetukset:

Arvoakseli

Aika-akseli - Akseleiden asetukset: Voidaan luoda uusia akseleita
5 | ja muuttaa olemassa olevien akseleiden asetuksia. Voit
aivita nakyma fa i . . L
Loitonna alkuperaiseen maarittaa pistekohtaisesti oman y-akselin ja asettaa

Tallenna asetukset pisteelle oman skaalauksen.
JJ | Asetukset
5}

- Piirtopinnan asetukset: Taustan, ruudukon viivojen
varit, pisteiden selitteiden seka tekstin vari ja fontti.

ST L - Apuviivojen asetukset: \Voit lisata kaavioon apuviivo-
Hlﬂwlﬂtm“‘l

Kartrkites i e | ja, maarittaa viivan paikan ja varin seka antaa viivalle
Apunviivojen asetukset kuvaavan nimen

Aktivod Hiirelik pancrinil -Apualueiden asetukset: voit tehda samat maaritykset

apualueeseen kuin apuviivaan.
Valitse aikcawvali

Valitse oletus aikavil - - Aktivoi ensin hiirella suurennus ja aktivoi sitten hii-

' rella panorointi: VValitse ensin aktivoi hiirella suurennus,
valitse alue, jota haluat tarkastella ja valitse sitten toi-
minnoksi aktivoi hiirella panorointi. Taman jalkeen voit
liikutella piirtopintaa. Voit katevasti palata alkuperai-
seen tilanteeseen "Loitonna alkuperaiseen’-painikkeen
avulla. 47

Mayta



48

Alcsleidan atetuktet
Fhirtepinman asetusset
Kevattavien pisteiden asetukset
Aparvivoien isotukset
Apualueiden asetuboet

Altived himelli panorcénti

WValitae adkavall

Walitse chetus aikavah

Mayli

- Valitse aikavali - VValitaan aikavali jolta data halutaan
nahda

- Valitse oletus aikavali - Maarittaa mika aikavali nayte-
taan kun kayttaja saapuu trendinakymaan

- Nayta: Voit valita, naytetaanko
- vaakaruudukko

- pystyruudukko

- pystyviiva kursorille (Nayttaa havainnollisen pystyvii-
van kursorin kohdalla kun hiiren kursorin vie trendi-
nakymaan. Tooltipissa nakyy pisteiden arvot

- pisteiden selite: Nayttaa kaavion vierssa, minka pis-
teiden trendia kerataan ja mika vari kuvaa mitakin
pistetta.

- aika-akselin arvot ( x-akselin alapuolella paiva ja kel-
lonaikatiedot).

I Ymmeinen tunt . 15.10.2014 14:54 I 13,10 2014 15704

Irrota nakymasta

Vaihda live trendiin

Nayta trendiryhmat
Aseta oletustrendiksi

Uusi
Muokkaa

Poista

Tallenna kuvaksi

Aika: voit valita naytetaanko viimeinen tunti, viimeinen
paiva, viimeinen viikko, viimeinen kuukausi vai jokin itse
asettamasi ajanjakso (other)

Aseta itse ajankohta naytettaville trendille: Voit aset-
taa paivamaaran ja kellonajan, jolta aikavalilta trendi nayte-
taan.

Lataa arvot: Ladataan arvot valitulta ajanjaksolta

Ajan siirto -painikkeet: Siirtaa ajanjaksoa valitun ajan
verran eteen- tai taaksepain

Irrota nakymasta: Avaa trendista oman ikkunan. Voit
kiinnittaa irrotetun nakyman takaisin valitsemalla "Kiinnita
nikyma”

Vaihda live-trendiin: Nayttaa reaaliaikaista trendia. Voit
palata takaisin historiatrendiin valitsemalla “Vaihda histo-
riatrendiin”

Nayta trendiryvhmat: Avaa trendiryhmanakyman. Valitse-
malla "Avaa trendi” paaset takaisin trendinakymaan. Valitse
Toiminnot-painikkeen takaa "Kiinnita trendi".

Aseta oletustrendiksi: Tekee trendiryhmasta oletustren-
din, mika avautuu oletuksena kun kayttaja menee trendina-
kymaan

Uusi: Luo uusi trendiryhma (ks. edell. sivu, Lisaa uusi tren-
diryma)

Muokkaa: Avaa muokkausnakyman, jossa voidaan muoka-
ta trendiryhman pisteita

Poista: Poistaa nakymassa olevan trendiryhman

Tallenna kuvaksi: \oit tallentaa kuvan png.kuvaksi.



5.9 KALENTERI

"Kalenteri” - nakymassa voit katsella tai lisita kohteen kalenteriin tehtavia, pitiaa paivakirjaa tai
lisdita muistilappuja. Tehtdvat voit osoittaa suoraan jollekin kohteen kayttijalle. Jokaisella koh-
teella on oma kohdekohtainen kalenteri.

5.9.1 Kalenterindkyma

Aziakasoemo

DLMET

e

Tapahiumalyypee Rlssiilagpa Teetitava
A
Kurvmies
Aloitus
Lopatie
Koo paivan tapabtuma
Prioriteattl
Kayitaga
Mustutusiakso
Seart

Kalenterissa on valittavissa paiva- tai viikkonakyma
Kalenterissa nakyy, mita tehtavia (tasks) kohteeseen on
maaratty tai mita muistutuksia (notes) kohteessa on.

Voit lisata uusia tehtavia tai muistutuksia kohteen kayttajil-
le

# Olet katselutilassa. Vie hiiri kalenterimerkinnan paalle
niin naet tarkemmat tiedot tehtavasta/muistutuksesta.
Klikkaa kuvaketta, jos haluat siirtya muokkaustilaan.

# Olet muokkaustilassa. Voit lisata tai poistaa tehtavia ja
muistutuksia.

Tehtavan tai muistilapun lisidminen kalenteriin

- Maalaa hiirella kalenterista, jokin alue, talléin avautuu
"Muokkaa tapahtumaa’-ikkuna, jonka avulla voit lisata
tehtavia tai huomautuksia kalenteriin.

- Kirjoita otsake ja halutessasi kuvaus tehtavasta tai muis-
tutuksesta. Valitse aloitus- ja lopetusaika seka tapahtu-
man tyyppi.

- Jos lisaat tehtavan, voit maarittaa tehtavan kiireellisyy-
den (normaali/kiireellinen).

- Jos otat tehtavan muistutuksen kayttéon, tulee muistutus
henkilokohtaiseen sahkoépostiin.

Tehtavan tai muistilapun poistaminen kalenterista
- Poista tehtava tai muistutus klikkaamalla poistettavan
tehtavan/muistutuksen oikeassa ylakulmassa olevaa
ruksia. 49



5.9.2 Tehtavat-nakyma

Tapahtumat lllgtyksst Laitest Trends Kaleeterl Raporiit Pabvelot

nbider W Mrasa  Prisneen e Liogea o ey ek

"Tehtavat”- vililehdellad voit katsella tai lisita kohteen tehtavia.
Tehtavat voi osoittaa suoraan jollekin kohteen kayttdjalle, tiimille
tai kdyttajaryhmalle. Voit suodattaa, mita naytetaan.

- valitse, mita naytetaan: Nykyiset tehtavat, Valmiit tehtavat, Itse
luodut tehtavat vai Kaikki tehtavat

- Tehtavat voi jarjestella eri kriteereiden perusteella aakkosjarjes-
tykseen:
- Aiheen mukaan
- Kuka on luonut tehtavan
- Kenelle tehtava on kohdennettu
- Kohde
- Prosessi (Alitaso)
- Prioriteetti: Kiireellinen, Ei kiireellinen
- Aloitus- tai lopetusaika
- Status: Ei aloitettu, Kaynnissa, Odottamassa, Valmis

- Muistutusjakso: Ei muistutuksia, O, 5,10, 15 tai 30 minuuttia ennen
suunniteltua tehtavaa tai 1-12 tuntia, 1-4 paivaa tai 1-2 viikkoa ennen
suunniteltua tehtavaa.

- Jos tehtava on kohdennettu sinulle, etka ole viela hyvaksynyt teh-
tavaa, nakyy rivin lopussa keltainen "nuolil-kuvake. Klikkaamalla
kuvaketta hyvaksyt tehtavan.

Tehtavan lisiaaminen, muokkaaminen tai poistaminen

- Valitse " # |, jos haluat siirtya muokkaustilassa

- Valitse ¢ , jos haluat muokata olemassa olevaa tehtavaa

- Valitse 7 , jos haluat poistaa annetun tehtavan

- valitse, 4 jos haluat lisata uuden tehtavan

_ - Talléin avautuu "Muokkaa tapahtumaa’-ikkuna, jonka avulla voit lisa-
- — ta tehtavia tai huomautuksia kalenteriin.

- kirjoita aihe ja halutessasi kuvaus tehtavasta tai muistutuksesta.
Valitse aloitus- ja lopetusaika seka tapahtuman tyyppi.

- Valitse kohdasta kayttaja, kenelle tehtava kohdennetaan.

- jos otat tehtavan muistutuksen kayttéon, tulee muistutus henkilo-
kohtaiseen sahkopostiin.
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5.9.3 Paivékirja

Voit pitaa kohdekohtaista paivakirjaa. Voit myés muokata
olemassa olevia paivikirjamerkint6ja tai lisiata uusia mer-
kintoja.

Uusi paivakirjamerkinta

Valitse "Toiminnot” » "Muokkaa”

Valitse "Toiminnot” » "Uusi”

Anna paivakirjamerkinnalle otsikko ja kuvaus.

5.9.4 Muistilaput (Notes)
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Voit tarkastella, mita muistilappuja kohteeseen on kohden-

m nettu. Muistilappuja voi olla, missd nidkymassa hyvansa.

Bt Taalta naet kaikki kohteen muistilaput kootusti.

| Voit jarjestella muistutukset kuvauksen, prosessin, kohteen,
= tehtaviaksi antajan (luonut) tai antohetken (luontiaika) mu-
kaan.

Voit muokata tai poistaa muistutuksen tissa nakymassa.
Valitse "Toiminnot” » "Muokkaa”.

Uuden muistilaput lisiaminen.

Siirry siihen nakymaan, johon haluat muistilapun lisata.

Klikkaa hiiren kakkospainiketta kohteen nimen paalla.

Valitse "Lisaa uusi muistilappu”.

Kirjoita muistilappuun haluamasi muistutus ja raahaa hiirella
muistilappu haluamaasi paikkaan.

Muistilappu nakyy myo6s Kalenterit-nakymassa Muistilaput-
Lisad wusi mustilappu valilehdella.
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5.10 PALVELUT

Muokkaa

Osta
Nayta kaytosta poistetut palvelut

5.10.1 Palveluiden ostaminen

P s [ =

=t o

1 Palvelut Fera ] e

7 Toiminnot
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Palvelut ovat kohdekohtaisia. "Palvelut” -nikymasta naet
kohteeseen ostetut palvelut. Nakymassa nakyy tamanhet-
kiset palvelut seka vanhat palvelut, jotka eivit ole enda voi-
massa.

Toiminnot:

Muokkaa: Laittaa muokkaustilan paalle
Osta: \Voit ostaa kohteeseen lisaa palveluita

Nayta kaytosta poistetut palvelut: Nayttaa vanhat pal-
velut.

Piilota kdytosta poistetut palvelut: Piilottaa vanhat pal-

velut.

Toiminnot:

1. Valitse Toiminnot-painikkeen alta "osta”

2. Lisaa ostettava palvelu ostorskoriin. Voit halutessasi ostaa
palvelun myos maaraaikaisena. Talléin syodtetaan aloitus ja
lopetuspaiva. Jos haluat toistaiseksi voimassa olevan pal-
velun (kestotilaus) ala aseta lopetuspaivaa.

3. Klikkaa sivun ylareunassa olevaa Palvelut-ostoskoria

4. Tayta Maksun nimi ja Maksun kuvaus -kentat ja valitse
vied ostettavat palvelut.

5. Valitse ostettavat palvelut

6. Valitse Tilaal

7. Kun kaikki ostoskoriin lisatyt palvelut on ostettu, naytté6n

tulee teksti "Ostoskori on tyhja". HUOM! Jotta voit aktivoi-
da palvelut kohteisiin, sinulla tulee olla sopimus Ounetin
kaytésta Oumanin kanssa. Ota yhteys Oumanin myyntiin,
jos haluat tehda sopimuksen Ounetin kaytosta.
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